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Objetivo del documento

Especificar los pasos a seguir para solicitar un nuevo usuario.

Describir el proceso para crear y asociar Carrera, Unidad Académica y
Materias a la convocatoria Pila Virtual.

Pasos a seguir: Convocatoria Pila Virtual 2022-1

Solicitud de Usuario Institucion:

Para poder hacer la solicitud de un nuevo usuario debe dirigirse a
http://pila.cin.edu.ar/ y seleccionar: “Nuevo usuario”

Autentificacion de Usuarios

Usuarios existentes

Usuario (%) o | |

Clave (9 | |

(] Ingresar

Q Recuperar Contrasefia

Usuarios nuevos

©  Nuevo Usuario

Luego se le desplegara una serie de campos los cuales debe completar con
la informacidn requerida. Debe elegir la opcién “Institucion’;

Tipo de Usuario (*)

Pais (*) [-- SELECCIONE -
Institucion (*)
Nombre (*) 0

Apellido (*)

~ Solicitud de Alta de Usuarios

Carrera
@ g
< Institucion

v

Email (*)

Mail Alternativo
j Usuario (*)

Clave

|
|
|
Confirmar Email (*) |
|
|
|
|

Confirmar Clave (%)

Enviar Solicitud



- - )
ProGratit e Consejo
ntercamb I SISTEMA DE INFORMACION nteruniversitario
A Académ UNIVERSITARIA Naciona

EXTERNO CONFIDENCIAL

Aviso: La clave debe incluir por lo menos una letra en mayuscula, una en
minuscula, un numero y no puede ser corta (minimo de 9 caracteres), tal y
como se muestra en el cartel. La clave la utilizara para ingresar en el
sistema.

Se han encontrado los siguientes problemas:

o Su contrasefa no paso la validacion minima.

La contraseiia es demasiado corta!

La contraserfia debe tener al menos un nimero!

La contraseiia debe tener al menos una letra Mayuscula!
Mas info...

Luego de completado todo el formulario se pulsa “Enviar solicitud’ y
quedara procesada su solicitud de usuario.

Cuando el Usuario Administrador acepte su solicitud de Alta de Usuario
recibira un email con los datos de ingreso (este mail se envia al que ingreso
en el formulario).

A continuacion se muestra de ejemplo el email que le llegara, con el
remitente  “Marca” donde se recuerda la URL de acceso
(http://pila.cin.edu.ar), muestra la clave y usuario ya ingresados en el
formulario completado anteriormente.

Marca <mailspu@siu.edu.ar> mié, 8 sept 16:51 (hace 22 horas) pkg «

parami =

El usuario solicitado para el sistema ha sido creado. Para ingresar al sistema ingrese en

http://pila.cin.edu.ar/ Sus datos de ingreso son: Usuario: Clave
cualquier inconveniente comuniquese por mail habilitado por el programa a tal

fin.
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Ingreso al Sistema

Para ingresar al sistema, el usuario debe dirigirse a http://pila.cin.edu.ar/ e
ingresar el usuario y contrasefia (recibidos por mail) y pulsar el “botén

- ’

ingresar’.
Consejo
Interuniversitario
Nacional

Usuarios existentes

T —

Clave (*)

=
(-] Ingresar
Q Recuperar Contrasefia
Usuarnos nueves

©  Nuevo Usuarie

En caso de olvidar la contrasefa, debera pulsar el botén “Recuperar
Contrasena’ y completar el formulario que se muestra a continuacion:

Usuarios existentes

Usuario (*) (%} “ I

Clave (*)

‘ (-] Ingresar

‘ Q Recuperar Contrasena

Usuarios nuevos

©  Nuevo Usuario

Recuperacién de Clave

Tipo (*) Carrera
Q) Institucion

Pais (*) [ - SELECCIONE -- 7
Email (*) Qf

A >
Captcha (*) h W

>
e s

Luego de completada la informacion presione el boton “Recuperar’.
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Opcion para Asociar la Carrera y Unidad Académica a su Institucion:

PiLA
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Se procede a cargar la Carrera y Unidad Académica desde la operacién que
se encuentra en > Administracion > Convocatorias > Crear y asociar

1;‘4 Inicio g:CJ Administracidn :; Contrato de Estudios @ Impresicn :% Consulta c& Instructivos 1 Cargade datos 4% Usuario

Inicio
REVISION: 5019 @ Tabeas Maecge P

Convocatorias

Crear y asociar

Tanto el Pais como la Institucion salen seleccionados automaticamente.

(v Inido &8 Admiostiaodn [ Contrato de Estudlos Gy Irorestin @ Consuta @ Insiudtivas |5 Gargade detos s Usuar

Convocatoria (*)

Pais (*)

Institucion (*)

1
Unidad Académica (*) exto a filir *| para vor 1oc I Nueva Unidad Academica ||

Carrera (7] Texto a filrar o () para ver togs # Nueva Carrera

[ocoor | Corceir ]

Unidad Académica

En el caso que la Institucion posea cargada una Unidad Académica se podra
seleccionar desde el listado que se desplegara.

En el caso que la Institucién no tenga cargada la Unidad Académica debera
pulsar el boton “Nueva Unidad Académica” para agregarla.

(o Inkclo &9 Administrecién [ Cortrato de Estudios & Impresion ) Consuta ) Instructivos | Corgadedatos oy Usuario
Crear y asoclar
REVISION: 5019

Crear y asoclar carrera nueva

Convacatoria (*) Texto & fiira para ver o

Pais (*)

Institucién (*)

Unidad Academica (*) l | Nueva Unidad Academica I

Facultad de Agronorria

- ! Nus., 2
Srrara (%) acultad de Veterinans Nuava Carrera
_ o

Luego de pulsar “Nueva Unidad Académica’ se completan los datos del
formulario para el correcto registro y se tilda como “Activo”.
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Se agrega como ejemplo para este caso la Unidad Académica “Ingenieria” y
se pulsa el boton “Agregar”

Formulario Alta Unidad Academica

N E e

dad de Buenos Aires

P.LA

EXTERNO CONFIDENCIAL

Institucion (*)

Descripcion (*) I Ingenierid l ]

Activo (*)

Agregar

Se puede observar en el listado a continuacion, que ya se encuentra
asociada la nueva Unidad Académica a la Institucion:

() Inicio 49 Adminktracion [ Cortratn de Estuios &) Impresion ) Consuta @ Irstnctivos o Carga de datos &5 Usuaro

Crear vy asociar
REVISION: 5019

Convocatoria (*)

Pais (*)
Institucion (*)

Unidad Acadamica (%) @500 o | Nueva Unidad Academica

! Nueva Carrera

Carrera (%)

[eccnr | Carcaio ]

Cargar la Carrera:

Para la “Carrera” funcionara igual que para la “Unidad Académica”, primero
se listaran todas las carreras que ya estén guardadas y podra seleccionar la
que corresponda.

Al no tener ninguna Carrera registrada para seleccionar se debe cargar
desde “Nueva Carrera’.

() Inck 4P Adminisdon . Contrato de Eshudios. () Impresion ) Consultn. @ Tnsinctives. |2 Carga de datos. 4 Usuano

Crear y asociar
REVISION: 5019

Crear y asodar carrers nucva

Convecatoria (*) Pila Virtual 2021 -

Pais (*)
Tnstitucion (*)

Unidad Académica (*)  Ingenierla - | Nueva Unidad Academica

Oliovio s Hlyiided

Carrera (*)
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Se completa el formulario con la informacion correspondiente, en
“‘Descripcion” se agrega el nombre de la Carrera y se tilda como Activa y
por ultimo se selecciona “Agregar’.

P.LA

EXTERNO CONFIDENCIAL

En este caso del ejemplo seria “Ingenieria Industrial”

Formulario Alta Carrera

Pais (*)

Institucion (*)

Unidad Academica (*) Ingenieria v
Disciplina (*) | Ingenieria oy
Descripcion (*) Ingenieria Industrial

Activa (*)

Ya se encuentra asociada la Carrera a la Institucion:

W Adminstmacin (L Contrato de Estudios (ul'rrlmlﬁn Q Conmma  § insnictivos ) Cagadedatos o Usurb

Crear y asociar
lk\ll.iloN 5019
OLa

Convacatoria (*)

Pais (%)
Institucién (*)
Unidad Académica (*) Ingenieria v ke Nuova Unidad Academica

Ofcxto s fivar o ) para vor i
Ingery

Carrera (*) ! Nueva Carrera

Una vez ya agregada y seleccionada la Unidad Académica y la Carrera se
procede a “Asociar’

(o Inklo @9 Adminitiecdn [T Cortrato de Bstudics @ Impresin @ Conmmita @, Imbructives )2 Corga dedatos 5% Usuarc
Crear y asociar
REVISION: 5019
Convocatoria (*) 20¢2-1 PILA Virtual -

Pais (*)
Institecion (*)
Unidad Acadamica (*) Ingenieria - | Nueva Unicad Academica

Carrera (%) Ingenieria industrial - ! Nueva Carrera

[Reocar | oo
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Se genera un cartel indicando que “Se ha asociado la carrera a la
convocatoria’ y se pulsa el boton “Aceptar’

PILA:

EXTERNO CONFIDENCIAL

Informacién

o Se ha asociado la carrera a la convocatoria

T

Visualizar Carreras y Unidades Académicas

Para ver las Carreras y Unidades Académicas asociadas a la Convocatoria,
puede hacerlo desde la siguiente operacion > Carga de datos > Carreras.

Puede hacer la busqueda utilizando los distintos campos que se muestran.

Inldo \'4 Administyacion Contrato de Estudics f_‘, Impresica '? Consuta & Instructivos 4 Carga de datos Usuario

8 o
i Sk _

REVISION: 5019

- SELECCIONE -

Estudantes

Yo
Convocatoria (*) Docentes

[--SELECCIONAR--

Unidad Acodeémica

Nomibsea de s Carrers [|

Y Eittrar | J Limpiar

Como ejemplo se puede visualizar que para la convocatoria 2022-1 Pila
Virtual esta asociada la Carrera ‘Ingenieria Industrial’ a la Unidad
Académica “Ingenieria” en la Universidad Buenos Aires.

Inclo 49 Adminitracida  [E) Contrato de Estudcs &3 Inpresién ) Consuta Instiuctives 12 Carga de datos Usuaro

Carreras
REVISION: 5019

Carreras

Convocatoria (*) 2022-1 PILA Virtual
Institucion
--SELECCIONAR-

Unidad Académca

Nombre do la Tarrers

Y Edvar || & Limpiar

Unitad Acacamca Nombes
Ingenisns [ndustrial o
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Eliminar, Modificar y Agregar las “Unidades Académicas”:

PiLA

EXTERNO CONFIDENCIAL

Esta operacidon se encuentra en > Tablas Maestras > Unidades
Académicas:

= Contrato de Estudios () Impresion @ Consulta &, Instructivos  } Cargadedatos 4% Usuario

{ryr Inidio | &5 Administracion

Inicio
REVISION: 5019

Eliminar: Puede “Eliminar’ la Unidad Académica (Esto solo siempre y
cuando no existan datos asociados a la misma) desde el Tachito '

(o Tnico 49 Admiistracidn [ Contioto do Estudios () Trpresidn @ Corsuts @ Irstrudtivos: 12 Cargo de catos Ususrio

Unidades Academicas
REVISION: 5019

Institucion
Uescripeon { |
Y Fuar || b Limpar
Insttucon Descrcian [ actw |
Universidad de Buenos Aires Facultad de Agronomia st
Univarsided de Buenos Alrss Facultad da Vetarinan - s

“I =8| =}

‘/'4‘.“ .

Universidod de Buenos Ares Ingerera st
+

Si se pulsa el botdn eliminar, se genera un aviso que indica si desea eliminar
el registro, al “Aceptar’ quedara eliminada la Unidad Académica.

¢ ;Desea eliminar el registro?

L )

Modificar: Entrando a la “lupa” “ | También se le mostrara la opcion de
“‘Eliminar” y a su vez podra “Modificar” el nombre o si se encuentra “Activa”
0 Nno.
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Recuerde que de acuerdo a la accion que realice debe presionar “Guardar’.

P.LA:

EXTERNO CONFIDENCIAL

(o Inicio &P Administacide [ Contrato de Estudios g.;ummdn 2 Consuta &mmw Y Carga dedetos s Usuadic

Unidades Academicas
REVISION: 5019

Unddades Academicas

Tastitacian (4)
Descripcion (%) [Ingenieria

Active (*)

Unidados Academicas
WSO [Universidad de Buenos Aires -

Descripeion

T Eliminar |l | Guardar

Y Firar || g Limplar |

\niversidad de Buerns Sires Faautad de AgronomAz 3 m a ‘
Universidad de Buencs Alres Facuitad de Veternaria st ‘ m l G J
4k Agregar

{u o &P Adminktraddn (3, Cortrato de Estudios () Inpresidn Q) Consuta B Intructives o Cargadedatos 5 Usuar

Unidades Academicas

REVISION: 50190
i ! Arres

Tnstitucién (*)
Descripdon (%) OI‘ J

Active (*) -
[Howo] |

Eliminar, Modificar y Agregar las “Carreras”:

Esta operacidn se encuentra en > Tablas Maestras > Carrera

2 Consulta & Instructivos 42 Cargadedatos 5% Usuarlo

Inicio
REVISION: 5019

‘ Unidades Academicas

10
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Eliminar: Puede “Eliminar” |la Carrera (Esto solo siempre y cuando no
existan datos asociados a la misma) desde el Tachito .

P.LA

EXTERNO CONFIDENCIAL

(o o 49 Adminstecin (D Contrstode Estudios (g dmpresidn @ Consts @ Indnetives ) Cagadeddtos o Usuao
Carrera
REVISION: 5019
Institucen
Unida¢ Acadernica -~ Saleccions ~ -
Discipling « SELECCIONE -
Deacripcibn (I ]

Y Fitrar | & Limpiar

Si se pulsa el botdn eliminar, se genera un aviso que indica si desea eliminar
el registro.

¢ ;Desea eliminar el registro?

L )

Modificar: Entrando a la “lupa” “ | También se le mostrara la opcion de
“‘Eliminar” y a su vez podra “Modificar” el nombre o si se encuentra “Activa”
0 Nno.

Recuerde que de acuerdo a la accion que realice debe presionar “Guardar’.

[y Trido &9 Adminitracién 5 Contrato de Estudios &) Impresién © Consia 8 Indurtivos | Carga dediastos 4 Usuario

Carrera
REVISION: 5019

S —
Pats (%) )
Institucion (*)

Unidad Academica (%)

Disciplina (*) Ingeneria v
Descripaon (*) [Ingenieria industrial |

Activa (*)

L. Volver 7 Eliminad l I Guardar I ‘
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Agregar. Para “Agregar” una nueva Carrera, se pulsa el boton agregar y se
guarda.

P.LA

EXTERNO CONFIDENCIAL

Se pulsa el botdén agregar y luego se guarda el registro.

Carrera
REVISION. 5018

Pais
Insttuenn

Unidad fcadamca | - Seleccione -
[rm— [~ SELECCIONE
Descrpron [

| ¥ Fear || & Lmpiar

Universidan Nacional ¢e Cordoba

Uaidad Acasbernica Discipline Nogshee de be Carrera

Facutad éo Arquitoctora, Lrbarisno y Disaio Accuitectira Arquitoctura RN

Facuitad do Ciencas Exacis Fiscas y Netunies Ingeniena Ingonisila DHctiucs QUlm

Facutad ¢o Ciences Agropecsessias Agronenmia Iagenielia sgorGarch Q|
A Agregar

() indo 4R Asminktraodn [ Contrato de Estudios @mm Qm ;mm 1 Cagadedatns oo Usuana
Carrers
REVISION: 5019

T
Pais (*)
Institucion (*)
Unidad Academica (*) - Scleccione -
Diceiplina (*) - SELECCIONE -
Desuripuiin (*] of J

Activa (*)

[Fow] |

Esta operacidn se encuentra en > Carga de Datos > Carrera

{y inicio 49 Administacién [ Convaode Esdos ¢y impresin ) Consulta  [iF] Encuesta §, Instruc .—«.usmnn

T ————————————————
—
Comvocatorla () | 2022-1 PILA Virtual Dacentes
istiten [Universidad de Buenos Aires v]

Unidzs Academca

Nombee de a Curera |

Y Filtrar

12
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En caso de no tener ninguna carrera asociada a la convocatoria, el sistema
indicara que No hay datos cargados y por ende debera realizar la carga de
Carrera mediante los pasos explicados anteriormente en el instructivo.

PiLA

EXTERNO CONFIDENCIAL

En este caso del ejemplo, se encuentra cargada en la “Convocatoria 2022-1
Pila Virtual”, la Unidad Académica Ingenieria y la Carrera Ingenieria

Industrial para la Universidad de Buenos Aires. Se pulsa la lupa “- | para
cargar las materias.

v Iniclo 49 Adminktracién [ Contrato de Estudics &) Impresién G Consuta @ Instructives [ Carga e dotos Usuaro

Carreras
REVISION: 5019

2022-1 PILA Virtual v

Unidad Académica --SELECCIONAR- v

Nombre do la Carrers (l

Y Emtar || A& Limpia
Insttundn Unetad Acacameca Nombes o la Camera
Ivversidad de Buenos Aites Ingansna Ingeniens Industrial

(
N

Se elige la solapa “Plan de Estudios” que es obligatoria completar

o2 oo & Adostraciin [ Contrato de Estudios. () Iopreskin @ Consuta L Instiuctivos ) Carga dediios 4 Usuarko

Carreras
REVISION: 5019

B oo | 0} caiertoric Acatinico ]

O s v 200

Institucion (*)

Unidad Academica (*)  Ingenieria W
Nombre de la Carrera (*) [Ingenieria Industrial ]

Fechs Fandacion

Coordinadorns Acadimmoos

* =
| 1ipo de Coordinador(*) Apelido{*)  Nombre(*)  Cargo(*) | Direcclen(®)  CodigoPais(*) | Codigo Area(*) | Teletono(*) | Fax(®) Celular(®) | Mai(*) il stamatve

¢ =9
| Ano(*) | Cantidad docentes(*) | Cantidad estudiances(* )
Organgramae Acedenico Seleccionar archivo ' Ningdn archiva seleccionado
@ Yolver (3 Guardar
(g Tk &2 Adminbtrockn [ Conoto de Etudios &3 Inpreskin - @ Corsulio. ), Instructives |- Cangndedioios #0 Usumiio

Carreras
REVISION: 5019

xKET—_—_—
‘ [ vrcsat | T cokrdodo acsdimico | S viondotstutos | ) evahuacien | (Jowes

O ris vl 2001
| Amia(*) | Carga horaria correra(*)  Tipo Medida(*) Gtservacancs | Nomtre o Acchwn
| }I ~ SELECCIONAR . v Seleccionar archwo | Ningun archi.. seleccionado Mategias
O Yolver &3 Guardar
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Se carga la informacion y se pulsa la opcion “Materias”

Carreras

‘ (8 principal

%) Calendario Académico | W pian de Estudios | 5] Evaluacion | ) oros ‘

o Pila Virtual 2021

Anio(*) | Carga horaria carrera(*) = Tipo Medida(*) Observaciones MNombre de Archive
2.021 I 900 - Horas v I EECT RO ETE el Ningun archi...seleccionado

Se completa la informacién del formulario y se pulsa el boton “Agregar”

(i Inico 4"-’ Admiwtracon . Contrato ds Estudios “,._p Impration Q Consuits r; Instrctivos. |2 Cwga de datos &5 Lisuario

Carreras
REVISION: 5019

No hay datoc cargados

Denominacion (*) Produccidn
Horas 40
Tipo medida (*) Horas -

Curricular
Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

hitps /'www.programapia lal/

No tiens

Ingenieria v

Agregar

& Valver a Plan de Estudios I

Estaria agregada la materia y se pueden seguir agregando tantas materias
sean requeridas por carrera.

E o >

(oo 4B Aamnsracdn () Cootrato de Estudios. £ Imptesidn @ Consuta &, instructves o Cargadedotos. . Usuario

Catreras
REVISION: 5019

Pan de Estadios para el plan del ano J02 1

xin m Tto Mendkls Caracter Pl vigeaie ]
Produccon

Donominacion () O [ ]

Horas

T wodidx (%) — SELECCIONE — v
Caroxter (*) — SELECCIONE — v
Programa ae!ecgmar argh‘rvo Ningun archivo ssleccionado

Plan de Estudios Vigelite =

Cupos disponibles

Lmk informative

Precrecunitos

Distipline — Solecciono — >
Agregal
¥ Volver a Plan de Estudios

Después de creadas tantas Materias sean necesarias se presiona “Guardar”
y se puede “Volver” o “Salir” del sistema.

14



