Eh e W 14
P - I AI ; ;IU SISTEMA DE INFORMACION T
* UNIVERSITARIA ANUIES

Instructivo PILAvirtual para el

correcto uso del sistema de gestion

Proyecto: Pila Virtual
Instructivo: Usuario Institucion
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Objetivos del documento

Especificar los pasos a seguir para que las Instituciones participantes
puedan subir su oferta educativa correspondiente al Programa PILA
Virtual, para lo cual deberan solicitar un nuevo usuario quienes no posean
uno.

En este proceso deberdan seguir los pasos para crear Unidades
Académicas, sus carreras y finalmente asociar las asignaturas que se

desean ofertar, estas deben ser 100% virtuales.
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Solicitud de Usuario por Institucion

Para poder realizar la solicitud de un nuevo y Unico usuario por Institucion

deberad acceder al siguiente enlace: http://pila.cin.edu.ar/ y seleccionar:

“Nuevo usuario”. Este debera corresponder al Responsable del Programa

PILA.

Usuarios existentes

usuaria ) @] |

Clave (9 | |

] Ingresar

@ Recuperar Contrasefia

Usuarios nuevos

©  Nuevo Usuario
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Luego se le desplegara una serie de campos los cuales debe completar con la

informacion requerida. Debe elegir la opcidn “Institucion”.

Tipo de Usuario (*) O Carrera
® Institucian

Pais (*) |- SELECCIONE — 75

Institucion {*)
MNombre (*) 0

Apellido (*)

Email (*)

Confirmar Email (=}
Mail Alternativo

LT Usuario (*}

Clave

Confirmar Clave (*)

Enviar Solicitud

* Nota: La clave debe incluir por lo menos una letra en mayuscula, una en minuscula, un

numero y un minimo de 9 caracteres, tal y como se muestra en el siguiente cartel.
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La clave la utilizara para ingresar en el sistema.

Se han encontrado los siguientes problemas:

o Su contrasefia no pase la validacién minima.

La contrasefia es demasiado corta!

La contrasefia debe tener al menos un nimero!

La contrasefia debe tener al menos una letra Mayiiscula!
Mas info...

Luego de completado todo el formulario se pulsa “Enviar solicitud” y quedara

procesada su solicitud de usuario.

Cuando el Usuario Administrador acepte su solicitud de Alta de Usuario
recibird un correo electrénico con los datos de ingreso (este correo se envia a

la cuenta que ingresé en el formulario).
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A continuacion se muestra de ejemplo el correo electrénico que le llegarg,
con el remitente “Marca” donde se recuerda la URL de acceso

(http://pila.cin.edu.ar), y muestra la clave y usuario registrado.

Marca <mailspu@siu.edu.ar> mie, 8 sept 16:31 (hace 22 horas) kg €«

parami -

El usuario solicitado para el sistema ha sido creado. Para ingresar al sistema ingrese en
hitp://pila.cin.edu.ar/ Sus datos de ingreso son: Usuario: Clave
cualquier inconveniente comuniquese por mail habilitado por el programa a tal

fin.


httt://pila.cin.edu.ar/
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Ingreso al Sistema

Para ingresar al sistema, el usuario debe dirigirse a http://pila.cin.edu.ar/ y

digitar el usuario y contraseia (recibidos por correo electrénico) y pulsar el

boton “ingresar”.

Consejo
Interuniversitano
Nacional

Ususrios existentes
usuario¢m) O |

Chawe (*)

Amtrnt ficocion de saarios

L] Irgresat

Q@ Recuparar Conlrasena

Usuarios nueves

[+ ] Nuevo Usuaro
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e

En caso de olvidar la contrasefa, debera pulsar el botdon “Recuperar

Contrasena” y completar el formulario que se muestra a continuacion:

Usuarios existentes

Usuario (*) U || [

Clave (*)

‘ [~+] Ingresar ‘

| O Recuperar Contraseria |

Usuarios nuevos

©  Nuevo Usuario

Tipo (*) 8] Carrers
e Institucion
Pais (*) [~ SELECCIONE - v
Emait (*) [x] [ |
Captcha (*) A :',

Luego de completada la informacion presione el boton “Recuperar”.
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Carga/modificacion de Responsables PILA

Luego de acceder a la plataforma, por favor verificar los datos del
Responsable PILA. En caso que no haya informacion cargada, o deseen
modificar algun dato, podran acceder desde Tablas Maestras > Instituciones
y luego solapa “Responsables PILA”, Alli deberan acceder al boton para

generar un nuevo dgmtacto.

En caso que deseen hacer alguna modificacion, deberan hacerlo desde la

solapa “Responsables PILA” accediendo al contacto que deseen modificar.
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{rp Inicio 9%/ Administracion [ Contrato de Estudios () Impresisn @ Consuta £ Instructivos 7 Carga dedatos 5% Usuario

Instituciones
REVISION: 5114

Responsables Pila ]

ﬁ Principal
Responsables Pila

== [o][#

Apellida i Nombra i Cargo iTEle'ann i Mail i Mail Alternative

Luego de completada la informacion presione el boton “Guardar”.
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Registro de la oferta virtual por asignatura

Para crear la Unidad Académica (UA) y asociar las carreras de su Institucion

debera realizar los siguientes pasos: Administracion > Convocatorias > Crear

o
y asociar
 Inido | 49 Administracién | [ Contrato de Estudios ¢33 Impresidn @ Consulta  §, Instructivas  }2. Carga de datos 5% Usuario
Inicio
i s

11
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Tanto el Pais como la Institucion salen seleccionados automaticamente.

(- Iniclo &9 Admiasbacion [, Contretw de Estudios Gy Imoresidn. @ Corsule 8 Irstnuctivos |2 Carpadedetos. #s Lisuanio

Crami § asooiar

REVISION: 5019

Croar y assciar Carmara meva

Convocatoria (*) l o @ Nltrae o (") Para var Dok

Pais (*)

Institacian {*}

Ui Académica [ *) Texto @ filtrar o (*) para var locse e Nueva Unidad Academica
Carrera (7] Texio a filrar o (7) pare ver o | # Nueva Garrera |

Corort

12
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PASO 1: Creacion de las Unidades Académicas con oferta virtual

En el caso que la Institucion posea cargada una UA, se podra seleccionar
ingresando el simbolo asterisco (*) o también podrad ingresar parte del
nombre de la UA para seleccionarla.

En el caso que la Institucion no tenga cargada la UA, debera pulsar el botdn

“Nueva Unidad Académica” para agregarla.

o fnkclo U9 Administrecion. ) Cortroo de Eudes (5 dmpresion ) Cormubn @ Instructivos | Carge de dotos Usurko

Crenr y asociar
REVISION: 3019

Convacatonia (%) Texto & filira para var s

Pais (*)

Institucién (%)

Undhat] Acadlémica (*) Ii'- wlo & hifra para ver oo I |l Mumva Unidad Academica
Fasultad de Agronoms

canera D e ) Namva Cane

e

13
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Luego de pulsar “Nueva Unidad Académica” se completan los datos del
formulario para el correcto registro y se marca como “Activo”.

* Nota: E/ caracter de “Activo” permitira visualizar su oferta en los procesos de consultas.
Se agrega como ejemplo para este caso la UA “Ingenieria” y se pulsa el botdn

“Agregar”.

Formulario Alta Unidad Academica

Iniversidad de Buenos Aires

Institucion (*)

Descripcion (*) Ingenierid I

Activo (*)

Agregar

14
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Se puede observar en el listado a continuacidon, que ya se encuentra

asociada la nueva UA a la Institucion:

() ke &0 Adminitracion |5 Contrato oo Estucios 5y Impresion @ Conmuta ) Ietnactivos i Carga de datos 5 Usoaro

Cresr y asociar
REVISION: 5019

Convecatoria (*] Tuto @ filkrar « para var loge

Pais (*)

Institeden [(*}

Unidad Acadimica [*) ﬂ[l-.: xto 3 Hitrar o [7) para ver ook |l Nueva Uniciad Academica

Carrera (*) .-‘] g ] 1 ! Nueva Carmera

R |

15
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* Para eliminar y modificar las “Unidades Académicas”

Esta operacion se encuentra en: Tablas Maestras > Unidades Académicas:

47 Administracén | 2 Confratode Estudios () Impresion @ Consults & Instructivos 12 Carga de datos 4% Usuario

Inicio ' = Carrera
i el P —

Eliminar: Puede “Eliminar” 1a UA desde el boton “Papelera” I

16
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(o Tk @S Adeiistracdn D Corbolode Estudios ) Drresién. @ Corsulte 8 Irsbiuctives: |2 Cogadedatos % Usuerio

Uinidades Academicas
RCVISTON: 5018

Inshitucisn
Getiriptirs ] ]
Y Fiwar || d Limpiar
||| trmtocon Descrpcian | Actwe | |
Universidad de Buanos Aires Facultad de Agranomia SI m e
Linivarnided da Busnas Ares Facultad da \Vetorinsra 41 m -
-—

Wiiversided de Buznos Arcs Ingeriera SI I S

Si se pulsa el botdon “papelera”, se genera un aviso que indica si desea

eliminar el registro, al “Aceptar” quedara eliminada la UA.

¢ ;Desea eliminar el registro?

17
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Modificar: Entrando a la “lupa” "% | también se mostrard la opcion de
“Eliminar” y a su vez podra “Modificar” el nombre o si se encuentra “Activa”

O no.

PASO 2: Cargar y asociar las carreras a la UA correspondiente

4

Para la “Carrera” funcionara igual que para la “Unidad Académica”, primero
se listaran todas las carreras que ya estén guardadas y podra seleccionar la

qgue corresponda.

En caso de no tener ninguna Carrera registrada para esa UA se debera cargar

desde “Nueva Carrera”.,

18
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(p Inickh 4P Administacon 0L Conbrato de Estudlos. () Impreskn ) Consultn @ Tnsinucthves. |2 Carge de datos. 4 Usuno

Crear y ssociar
REVISION: 5019

Crens y aeocar CArrers munva

Convecatoria (*) Pila Yirtual 2021

Pais (*)
Tostitucion (*)

Uniidad Académica (*)  Ingenierla | Nueva Unidad Academica

Carvera (%) ©ffaxic a fimar o [7) par

o =Ry &
— |

Se completa el formulario con la informacion correspondiente y luego se

marca como Activa y por ultimo se selecciona “Agregar”.

Nota: E/ cardcter de “Activo” permitird visualizar su oferta en los procesos de

consultas.

19
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En este caso del ejemplo seria “Ingenieria Industrial”

Formulario Alta Carrera

Pais (*)

Institucion (*)

Unidad Academica (*) Ingenieria v
Disciplina (*) ' Ingenieria v
Descripcién (*) Ingenieria Industrial

Activa (*)

Ya se encuentra creada la Carrera y lista para ser asociada a la UA

correspondiente:

ot @@ Adminstmcdn (7 Contraio de Estudios &) frpresion @ Consuta @ fretnctives

RI:U“IBN !‘ﬂlﬂ

20
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Una vez ya agregada y seleccionada la UA y la Carrera se procede a “Asociar”,

() Iniclo  §P Adminbtrecde [ Contiato de Bstudies. () Impresin. @ Conmita ), Imtructives. |2 Carga dodwlos. s Usuaro

Convocatotia (*] Uge-1 PILA Virtua -

Pais (*)
Tnstituwcion {*}
Unidad Academica (%) Ingeniaria - | Nuava Unidad Academica

----- [ 1t | Ingenierla ndustrial - ! Nueva Carrera

Aparece un recuadro indicando que “Se ha asociado la carrera a la

/4

convocatoria” y se pulsa el boton “Aceptar”.

Informacién

o Se ha asociado la carrera a la convocatoria

21
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* Para eliminar y modificar las “Carreras”:

Esta operacion se encuentra en: Tablas Maestras > Carrera

L. Conbato de Estudios () Tmpresion @ Consulta &, Tnstructives 3 Carga de datos

a4 Usuarlo

{rp Iniclo | &8 Administracidn

Imicio

REVISION: 5019 Ui

gf:a Comvotdoris @ Instituciones

‘ @ Unidades Academicas

Eliminar: Puede “Eliminar” la Carrera desde la “papelera” |

(o bicio P Adminstrecdn [ Cotrelo de Estudios (o npresid @ Conaits 8 irstnctives ) Cogededatos 5w Usuaiio

Carrern
REVISION: 5019
Lo reras Cesmeric
s

Y Fitrar | o Limpiar

pger lngeverin Ingeriet i
Facuitad de VeTannans @ BB b
4 Agragar

22
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Si se pulsa el boton eliminar, aparecera un recuadro que indica si desea

eliminar el registro.

¢ ;Desea eliminar el registro?

Modificar: Entrando a la “lupa” © | también se le mostrara la opcion de

“Eliminar” y a su vez podra “Modificar” el nombre de la carrera o si se

encuentra “Activa” o no.

Recuerde que de acuerdo a la accidon que realice debe presionar “Guardar”.

23



ANUIES

e e
L e —

—— Congejo
I SISTEMA DE INFORMACION nteruniversitario
UNIVERSITARIA Macional

PiLA

+ Tnicin ' Administracicn | Conirako de Fshadios q;‘,. Trmpresion “] Cons:iftn ‘g Instriictivos = Cargadedatos @4 Usuaro

Carrers
REVISION: 5019

Fais (%)

Tinstitiscidn (*)

Unidad Academica ()

Disciplina (*) Inpaneria
Descripcion (* ] [ingeniieria industrial |
Activa (*)
7 Eliminas I b Guardar l |

Visualizar Carreras y UA cargadas previamente

Para ver las Carreras y UA asociadas a la Convocatoria, puede hacerlo desde

la siguiente operacion: Carga de datos > Carreras.

Puede hacer la busqueda utilizando los distintos campos que se muestran

24
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(o Widde &0 Adrminstracién 2 Contratn de Estudles ) Impresidn @ Consuta B Instructives \ Covga de datos | &9 Ususria

Faluchenies
I
Convacatoria (* ) |~ BELECCIONE ~ Doconii
[nstitucian i arl de Bl i
Urided Académica [--SELECTIONAR- o
Norribes g I8 Carmera I| ]

"p Eilirar & Limgiar |

Como ejemplo se puede visualizar que la Carrera “Ingenieria Industrial” esta

asociada a la Unidad Académica “Ingenieria” en la Universidad Buenos Aires.

o Inido 49 Admintracin: [F) Contrate de Eshudos & Inpresdn @ Conata @ Instuctives [ Cargadedates  # Usuario
REVISION: 5019

Convacatoria (4] 2022-1 PILA Virtual "'

It b r i ]

Unidad Académica ~SELECCIONAR- -

Mombre 4o [l ]

Y Edvar || b Limpiar
Ftiucén Unicled Acaderso Memies g Ly Carver:
i Bueios Bstes s 1 e

25
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PASO 3: Carga de datos de asignaturas dentro de cada carrera

* Nota: Proporcionar la informacion que se solicita en cada solapa.
Todos los casilleros que se encuentren marcados con un asterisco (*) se consideran

obligatorios.

Esta operacion se encuentra en: Carga de Datos > Carrera

Seleccionando unicamente el casillero de "Institucion” podra visualizar todas
las UA que se hayan creado, o también puede seleccionar buscando por UA
deseada. Asegurese de haber seleccionado la Institucion al momento de

seleccionar la UA.

26
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{1y tnicio- 48 Adminisiracion [ Contrato de Esmdos &) impresin ) Consubta [ Encesta 8, insmetivos] | Carga de datos | < Usuanio
c

Caivocatoria ') 2022-1 PILAVIWPSd | Dacentes
||||||||||| Universidad de Buenos Aires

uuuuuuuuuuuuu

Y Eilar

En este caso del ejemplo, se encuentra cargada en la “Convocatoria del Pila
Virtual”, |la UA Ingenieria y |a Carrera Ingenieria Industrial para la
Universidad de Buenos Aires. Se usa la lupa para carga . |s materias de

cada carrera.

o nice @9 Administrackie [ Contrato de Estudios & Impresidn 1 Consuta 8, Instructives [ Canga de datos Usuario

Convecatoria (*) 2022-1 PILA Virtual hed
IshibuLis 1
Unifad Académica =--SELECCIONAR- -
PMombre do ka Carrers [l ]
Y Esvar ol Lirrspiar
-;'l. Unctad Acacerrsca "(l\ﬂi\"_;.mi'y Lt ]
Lirwes M g e
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Solapa  “Principal”, se rellenan los campos

correspondientes

Director/Coordinador de la carrera ingresando desde el botdn 4P

ﬁ TInicio 4{5’ Administracidn :,; Contrato de Estudios @ Impresion

Carreras
REVISION: 5091

2 Consulta \-ﬂ Encuesta & Instructivos ‘i;, Carga de datos 5% Usuario =

@ =2022-1 s virtual

Institucién (*) \ Universidad de Buenos Aires v |
Unidad Academica (*) | Ingenieria v
Nombre de la Carrera (*) |\ngenierl’a Ciy

ueva fila [alt + shift + |

| | Mombre(*) [ cargo(*) | pireccion(*) | cédigo Pais(*) | Cédigo Area(*) | Telefono(*) | Fax(*) | Celular(*) | Mail(*) [ Mai Alternati

| Afio(*) | cantidad docentes(*)

Cantidad estudi +)

Organigrama Academico Seleccionar archivo | Ningn archivo seleccionado

al

Solapa “Calendario Académico”, procedemos a completar todos los campos

gue son obligatorios.

28
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* Nota: El campo llamado “Fecha notificaciones” hace mencion a la fecha de seleccidn de

estudiantes y envio de cartas de aceptacion.

ﬁ Inicio &@5 Administracién @ Contrate de Estudios @ Impresién r% Consulta é Instructivos 'ﬁ Carga de datos 27 Usuario

Carreras
REVISION: 5114

Carreras

ﬁ Principal Calendario Académico Q Carga de Materias @ Otros |

O 2022 - vtz virtuai 2

[ ==

Afio convocatoria®) Fecha inicio semestre(*) Fecha fin semestre(*) Fecha limite postulaciones(*) Fecha notificaciones(*)

o | * I = * I = > [ = (I =

Solapa “Carga de Materias”, Se completa la informacion del formulario y se

pulsa el boton “Agregar”.
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ﬁ Inicio 5;?? Administracién g Contrate de Estudios @ Impresién g Consulta (% Instructivos |7 Carga de datos 5% Usuario

Carreras
REVISION: 5114

O 2022 - Fila virtual 2

Carga de Materias
No hay datos cargados

Nombre de la Materia (*) [ |

Horas Semanales (*) [

Cantidad de Créditos/Horas (*)

i ]
grama g rchive |
Cupas Disponibles (*) ‘
1 formativo (*) ‘
rrrrrr quisitos (*) ‘
mestre de la Mat ~]

Estaria agregada la materia y se pueden seguir agregando tantas materias
sean requeridas por carrera. Una vez agregada la materia, deberan completar

lo referente al proceso de evaluacion accediendo desde el botén que se

-
encuentra al lado de la lupa D\
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ﬁ Inicio @f Administracidn E Contrato de Estudios @ Impresidn g Consulta é Instructivos }p Carga de datos 2% Usuario

Carreras
REVISION: 5114

o 2022 - Pila virtual 2

Carga de Materias

Denominacién Horas Tipo Medida Caracter Plan vigents

AGUA 4 Curricular MO E J i

prucba 22 Curricular NO E 7 ]
—~

B

Zeiscciost sicppo | pudnue sicpino 2sjsc
|

[~ eiscamus -
[
[
[

s st aeo
[~ 2Ereccione - ]
K

cavagaq 9 chequoz\HoLI ()

Hotsz 2ewsusiez (,)

vowpie gs i3 wapeus () @y

[vanv 55 o v [ EH]

Hows LiBo e Caiec bl AU

DeucWIuCRY

Ca183 qe e
@ sosS - biE Amnsi S

BEAIRION: 2774
Coucige

a0 ¢ vquuwiensagu (2 couniar gs gengoz () ubisaiu ) coenys G memncanc: o Co(03 g8 qsteR o pEnsuo

Después de creadas tantas Materias sean necesarias se presiona “Guardar” y

se puede “Volver” o “Salir” del sistema.
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La solapa “Otros” solicitamos tengan a bien completarla en caso de ser

necesario o también puede ser utilizada para dejar asentado cualquier

observacion importante sobre la carrera correspondiente.

Carreras
REVISION: 5114

ﬁ Inicio &‘@ Administracion @ Contrate de Estudios @ Impresion % Consulta é Instructivos 'ﬁ Carga de datos 2% Usuario
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GLOSARIO PILA

Oferta educativa: corresponde a las materias que cada universidad pone a
disposicion de los estudiantes latinoamericanos en modalidad virtual de manera
sincrénica 100%.

Unidades Académicas (UA): Son las facultades, centros académicos o escuelas que
reunen las carreras que ofertan asignaturas virtuales.

Carreras: se entiende por todos aquellos programas académicos que ofrecen para

este programa asignaturas 100% virtuales.

Asignaturas: entiéndase también por materias o cursos.

Asociar las carreras: es el proceso de vinculacién de la carrera a la Unidad
Académica previamente creada.

Programa de la materia: es la descripcién del contenido del curso/materia o

asignatura. Entiéndase también por syllabus.
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