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CARGA DE INFORMACION DE ESTUDIANTES, INVESTIGADORES,
ACADEMICOS Y GESTORES, EN EL SISTEMA DE GESTION.

Es importante mencionar que para poder cargar la postulacion de
estudiantes, investigadores, académicos, y/o gestores, se debe crear y
asociar en el sistema la “Unidad Académica” (UA), para luego poder
crear la “Carrera”, y las “Materias” que cursara el estudiante durante su
movilidad.

El procedimiento es el mismo que se venia realizando en las
Convocatorias de PILA Virtual. Si previamente han cargado informacion
en el sistema para otras convocatorias, podran utilizarla o modificarla.

A continuacion compartimos nuevamente el procedimiento:
Pasos a seguir: Convocatoria PILA Presencial 1-2024.
Para crear la Unidad Académica (UA) y asociar las carreras de su

Institucion debera realizar los siguientes pasos: Administracion >
Convocatorias > Crear y asociar

{ Tnicio | {3 Administracion i 17 Carga dedatos 4% Usuaria

Para este caso debera seleccionar Convocatoria PILA Presencial 1-2024.
Tanto el Pais como la Institucidon salen seleccionados automaticamente.

7y Inido 5 Administracion Impresidn Consulta |7 Carga de datos 5%, Usuario
[ & P 7 Carga ¥

Crear y asociar carvera nueva

Convocatoria (*) 2024-1 PILA Presencial -

Pais (*) Argentina v
Institucion (*) Universidad Nacional de Jujuy -

Unidad Académica (*) Texto a filtrar o (*) para ver log™ | Nueva Unidad Academica
Carrera (*) Texto a filtrar o (*) para ver togs
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PASO 1: Creaciéon de las Unidades Académicas

En el caso que la Institucién posea cargada una UA, se podra seleccionar
ingresando el simbolo asterisco (*) o también podra ingresar parte del
nombre de la UA para seleccionarla.

En el caso que la Institucién no tenga cargada la UA, debera pulsar el boton
“Nueva Unidad Académica” para agregarla.

(o bkclo 49 Administrocidn O Cortroto de Estudos & Impresion @ Consutn @ Insbuctivos | Corgadedatos oy Usuario

Crear y asoclar
REVISION: 5019

CrRAr y ASOCIAr CAITera aueva

Convacatoria (*) Texto & filtra para ver oo

Pais (*)

Institucién (*)

Unidad Academica (*)

|l Nusva Unidad Acadermica

Cartera (*) ! Nuava Carrera

ento o f para ver &
e de Agronomie ]
Facultad de Veterinone
_ _Asocw\‘ i —Cavmla:

Luego de pulsar “Nueva Unidad Académica” se completan los datos del
formulario para el correcto registro y se marca como “Activo”.

e Nota: El caracter de “Activo” permitira visualizar su oferta en los
procesos de consultas.

Se agrega como ejemplo para este caso la UA “Ingenieria” y se pulsa el
botén “Agregar”.

Formulario Alta Unidad Academica

Institucion (*) Universidad de Buenos Aires

Descripcion (*) [lngenierial l I

Activo (*)

Agregar

Se puede observar en el listado a continuacion, que ya se encuentra
asociada la nueva UA a la Institucion:
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() Toicio &9 Adminktracin [ Cortratn de Estudios ) Impresion @ Consuta B Irstnactivos )2 Carga de datos &5 Usuaro

Crear y asociar
REVISION: 5019

Convecatoria (*)

Pais (*)
Institucién (*)

Unidad Acadamica (*) @[50 3 fimar I Nueva Unidad Academica

arc ) para vo D
e (%) B e G

[Fecco | Garcoor]

Para eliminar y modificar las “Unidades Académicas”

Esta operacibn se encuentra en: Tablas Maestras > Unidades
Académicas:

{ry Inicio & Administracidn o Impresion  © Consulta |7 Cargadedatos &% Usuario

lﬁ_‘?IE\ Carrera
@ Instituciones

Eliminar: Puede “Eliminar” la UA desde el boton “Papelera”

(o Toicio 45 Admiistiocin [ Cortioto do Estudios & Trwresiin @ Cosuts @ Irsbudivos: 1 Cagodedatos 4% Usuerio

Unidades Academicas
REVISION: 5019

Institucion

descipcicn [ ]

Y Fitar || d Limpar

Instucon Descrgcion Actvo |

Universidad de Buenos Aires Facuhad de Agrenomia st WX
Univarsided da Baenos Ares Facultad da Vetarinara s mnix
Universided de Buenos Aves Ingeriera st m '_\l

Si se pulsa el boton “Papelera”, se genera un aviso que indica si desea
eliminar el registro, al “Aceptar” quedara eliminada la UA.

¢ ¢Desea eliminar el registro?
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Modificar: Entrando a la “lupa” “.| también se mostrara la opcién de
“Eliminar” y a su vez podra “Modificar” el nombre o0 si se encuentra
“Activa” o no.
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PASO 2: Cargar y asociar las carreras a la UA correspondiente

Para la “Carrera” funcionara igual que para la “Unidad Académica”,
primero se listaran todas las carreras que ya estén guardadas y podra
seleccionar la que corresponda.

Si no tiene una Carrera registrada para esa UA se debera cargar desde
“Nueva Carrera”.

Se completa el formulario con la informacién correspondiente y luego se
marca como Activa y por ultimo se selecciona “Agregar”.

() Inickh 4P Adminkdracon L, Contrato do Estudios &) Impresiin  § Consutn @ Tnstntives | Carga de datos. 4% Usurio

Crear y asociar
REVISION: 5019

Crear y asociar carrers nuava

Convocatoria (*) Pila Virtual 2021 -

Pais (*)

Tnstitucion (*)

Unidad Académica (%) Ingenierls - | Nueva Unidad Academica

e Nota: El caracter de “Activo” permitira visualizar su oferta en los
procesos de consultas.

El ejemplo es “Ingenieria Industrial”

Formulario Alta Carrera

Pais (*)

Institucion (*)

Unidad Academica (*) Ingenieria v
Disciplina (*) | Ingenieria ~
Descripcion (*) Ingenieria Industrial

Activa (*)
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Ya se encuentra creada la Carrera y lista para ser asociada a la UA
correspondiente:

v Inoo 48 Adminstrackn | Contrato de Estudios ) Impresidn Consufty instnctives |0 Carga dedatos o0 Usuard
(2 s & v

Crear y nsociar
REVISION: 5010

Convacatoria (*)

Pais (%)
Institucién (*)

Unidad Académica (*) Ingenieria v ke Nuova Unidad Academica

Carrera (*) ! Nueva Carrera

Una vez ya agregada y seleccionada la UA y la Carrera se procede a
“Asociar”.

(y Ik 4 Adminktecdn [T Cotiato de Cstudics G ImpresiSn @ Conmits @, Tstructives )2 Corge dedatos o Usuaro
Crear y ssociar
REVISION: 5019
cra

202-1 PILA Wirtual

Convocatoria (*)

Pais (*)
Tostitudion (*)
Unidad Académics (*) Ingenieria - b Nueva Unicad Academica

Carrera (%) Ingenieria industrial ~ ! Nueva Carrsra

Aparece un recuadro indicando que “Se ha asociado la carrera a la
convocatoria” y se pulsa el botén “Aceptar”.

Informacion

o Se ha asociado la carrera a la convocatoria

Para eliminar y modificar las “Carreras”:

Esta operacion se encuentra en: Tablas Maestras > Carrera

@ Iniclo | 4 Administracién ?;. Contrato de Estudios () Impresion @ Consulta & Instructivos  § Cargade datos 3% Usuarlo

Inicio
REVISION: 5019

4.‘.%}9 Convocatorias

l Unidades Academicas
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Eliminar: Puede “Eliminar” la Carrera desde la “papelera”

(o tico  §9 Advmistiecin [ Contrato de Estdios (G dnpresin @ Consita @ Insnatives o Cagadedatos w5 Usuao

Saleccion: 9 -
« SELECCIONE -

Si se pulsa el botdon eliminar, aparecerd un recuadro que indica si desea
eliminar el registro.

¢ ;Desea eliminar el registro?

Modificar: Entrando a la “lupa” “ | también se le mostrara la opcion de
“Eliminar” y a su vez podra “Modificar” el nombre de la carrera o si se

encuentra “Activa” o no.
Recuerde que de acuerdo a la accidén que realice debe presionar “Guardar”.

j Tricio &P Adminisracién [ Confrato de Fstudios &) Tmpresién © Consita 8 Indbrtivos | Cargadedistos 4 Umario

Carrers
REVISION: 5019

Pats (%)

Institucion (*)

Unidad Academica (*)

Disciplina (*) Ingeneria

Descripaon (] [Ingenieria industrial ]
Activa (*)
DAL ]

Visualizar Carreras y UA cargadas previamente

Para ver las Carreras y UA asociadas a la Convocatoria, puede hacerlo
desde la siguiente operacion: Carga de datos > Carreras.

Puede hacer la busqueda utilizando los distintos campos que se muestran

Iriclo .,_ﬁ' Adminstradén 1 Contrato de Estudics q;_g Impresicn Q Consutz r; Instrctivos . Cargh de detos | #3 Ususrio

Estudiantes

Docentes

Carreran

Convocatoria (*) |~ SELECCIONE -

[--SELECCIONAR-- v

Y Eiltrar | s Limpiar
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Como ejemplo se puede visualizar que la Carrera “Ingenieria Industrial” esta
asociada a la Unidad Académica “Ingenieria” en la Universidad Buenos
Aires.

Incdo 49 Admintracion [ Contrato de Estudes & Inpresidn G Consuta @ Inetructivos 5 Carga ce datos Usuaro

Carreras
REVISION: 5019

2022-1 PILA Virtual ¥

--SELECCIONAR- ~

Y Edar | A Limpias

S

PASO 3: Carga de datos de asignaturas dentro de cada carrera

Nota: Proporcionar la informacion que se solicita en cada solapa. Todos los
casilleros que se encuentren marcados con un asterisco (*) se consideran
obligatorios.

Esta operacion se encuentra en: Carga de Datos > Carrera
Seleccionando unicamente el casillero de "Convocatoria” podra visualizar

todas las UA que se hayan creado, o también puede seleccionar buscando
por UA deseada. La Institucidn sale seleccionada automaticamente.

Convocatoria ) 2022-1 PILA Viriual Dacentes

........... [Universiad de Buenos Aires. <)

Nomibee de ta Curera

Y Eivar

En este ejemplo, se encuentra cargada en la “Convocatoria del Pila
Virtual”, la UA Ingenieria y la Carrera Ingenieria Industrial para la
Universidad de Buenos Aires. Se usa la lupa “| para cargar las materias
de cada carrera.
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(v Incdo 49 Admingtracidn [ Contrato de Estudes & Inpresion  § Consuta @ Instructives | Cargacedatos & Usuario

Convocatoria (*) 2022-1 PILA Virtual o

Instituués i wd
Unidad Académica --SELECCIONAR~- ~

MNombre do la Tarrers [

| Y Ewar || & Limpiar |

Istituodn Unidad Acacamsca Nombes ce Ia Camera

Urnversidad de Busnos Arres Ingansria Ingeniens Industrial Q

En la Solapa “Principal”, se rellenan los campos correspondientes al
Director/Coordinador de la carrera ingresando desde el botén &F.

3 Tnico &% Administracidn [ Contrato de Estudios (5 Impresion @ Consuka [ ] Encuesta &, Instructivos . Carga de datos % Usuario G

Carreras
REVISION: 5091

i Principal Calendario Académico s Plan de Estudios u Otros

@ 20221 Pria virtual

Institucién (*) | Universidad de Buenos Aires ~|
Unidad Academica (*) [Ingenieria ~|
Nombre de Ia Carrera (*) [Ingenieria Civil |
Fecha Fundacién [ |=

Coordinadores Académicos

ir]ea una nueva fila [alt + shift + | | mombre(+) | cargo(*) | pireccion(*) | Cédigo Pais(*) | codigo Area(*) | Telefono(*) | Fax(*) | celular(*) | Mail(*) | vai alternativo

Dimensién de la Carrera

CEE)
| mdio(*) | cantidad docentes(=) Cantidad i 5)

Organigrama Academico Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

@ Volver

En la solapa “Calendario Académico”, procedemos a completar todos los
campos que son obligatorios.

e Nota: El campo llamado “Fecha notificaciones” hace mencion a la
fecha de seleccion de estudiantes y envio de cartas de aceptacion.

(o Inido 4% Administracién [ Contrato de Estudios () Impresion @ Consulta [ ] Encuesta &, Instructivos 'y Carga de datos &% Usuario ]

Carreras
REVISION: 5091

B procia "Z) Calendario Académico | S Plan de Estudios @ Evalizcion | [ otros

O 20221 PiLa virtual
= [

Afio(*) | Fecha inicio curso(*) ‘ Fecha fin curso(*)

Fecha limite
i ) Fecha notificaci ) | Horarios dase por materia

Periodos
Evaluacion

| \l ‘ ‘EI | “El ‘ \EI ‘ \EI | Seleccionar archivo ‘ngl]n archi... seleccionado
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En la solapa “Carga de Materias”, Se completa la informacion del
formulario y se pulsa el boton “Agregar”.

_Pmdpd [ @Cahndmunddﬂim W carga de aterins | Iq—_]ows

O 202z -pis vical 2

No hay datos cargados
Nombre de la Materia (*) I I
Horas Semanales (*) |
Cantidad de Créditas/Horas (*)
Caracter () [-- SELECCIONE -- v

Programa Seleccionar archivo | Ninguno archive selec.

Cupos Disponibles [*)

Enlace Informative (*}

|

|
Prerrequisitos () |

| -

Semastre de |a Materia Seleccione - v
Horarios class Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Agregar |

EE |

Estaria agregada la materia y se pueden seguir agregando tantas materias
sean requeridas por carrera. Una vez agregada la materia, deberan
completar lo referente al proceso de evaluacion accediendo desde el boton
gue se encuentra al lado de la lupa.

O Inicio &5 Administracién 23 Contrato de Estudios () Impresidn @ Consuta & Instructivos ) Carga de datos &% Usuario

ﬁh“ndpd | 12 Calendario Académico av:an}adeMabenas ‘ GO&W

O 2022 Fis vinal 2

Carga de Materias
Denominacidn Haras | Tipo Medida Caracter Blan vigente

AGUA 4 Curricular no| @ || [
sruskz 2 Curricular NO E LI
T

10
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Después de creadas tantas Materias sean necesarias se presiona
“Guardar” y se puede “Volver” o “Salir” del sistema.

{op Inicis &0 Adminstracién [ Contrato de Estudios (o) Impresién @ Consulta  ® Instructivos |1 Carga de datos 5 Usuario

Carreras
| [ Prnceal

(7% catendario académico | W corg de Materins l [ ot

& =202z pila virual 2

Carga de Materias

Daneminiin | Haoras Tips Madida Canctwr Plan vigants

AGUA 2 Curricular wo l Q l ho ]

Nombre de la Materia (*) @ |

Horas Semanales (*) |

Cantidad de Criditos/ Horas (*)

Caracter (*) [~ SELECCIONE -~ ~|

Programa Seleccionar archive | Ninguno archive selec.

Cupos Disponibles (%) [

Enlace Informativo (%) |

Prerrequisitos (*) [

Sarmastre de ln Materia [~ Seleccions — v

Herarics clase ’m‘ Ninguno archive selec.

[ Agregar |

[~ . |

La solapa “Otros” solicitamos tengan a bien completarla en caso de ser

necesario o también puede ser utilizada para dejar asentado cualquier
observacion importante sobre la carrera correspondiente.

i Tnido 4% Administracién [ Contrato de Estudios (o) Impresidn @ Consulta & Instructives [ Carga de datos &7 Usuario

Carreras
REVISION: 5114

[ Pincea Emmmumm | T oo dematerins | [ owos
0 2022 - Pila Virtual 2

#H=%9

Gastos bésicos(*) Observaciones

| & Volver
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CARGA POSTULACION ESTUDIANTES — INSTITUCION DE
ORIGEN:

La carga de datos de los estudiantes debe realizarla la Institucion de
Origen.

Se debe ingresar a la pestafia de Carga de datos > Estudiantes

{7} Inico & Administracién () Impresién @ Consults | ¥ Carga de datos | 8% Usuario

Invastigadores

Académicos

Gestores

Programa de

Intercambio

Académico
u Latincamericano

Deberéa hacer clic en el botén “Agregar”, en el margen inferior derecho.

ﬁ Inicio @7 Administracidn @ Impresién r% Consulta },‘5 Carga de datos  2°2 Usuario

Convacatoria (*) [2024-1 PILA Presencial v
Nambre | |
Apellido | |
Pais Origen [-SELECCIONAR- v]
Institucian Origen hdl
Carrera Origen v
Pais Destino -SELECCIONAR-- -
Institucion Destino v
Carrera Dastino hdl
Saxe [-SELECCIONAR- v]
Tipe Documento [-SELECCIONAR- v]
Ndmero Documenta | |

op Agregar
I
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Debera seleccionar la Convocatoria actual: “2024-1 PILA Presencial”, y
completar los datos personales y de domicilio del estudiante.

() Inido &7 administracin () Impresidn @ Consulta )7 Carga dedatos &% Usuario
Estudiante
| Datos del Estudiante Asignaturas 2 Cursar I Asignaturas 2 Reconocer |
Convocatoria
Convocatoria (*) [2024-1 PILA Presencial w

Datos personales

Apellida (*) [Perez |

Nombre (*) [Juan |

Sexo (*) [Femenino ~|  Fecha Nacimiento (*) [11/10/1994 |
Tipo Dacuments (*) [Documento Nacional de Identidad ~| Mimero Documenta (*)  [11111111 |
Pasaperts [ | Lugar Emisién Pasaporte | |
Nacionalidad (*) [argentina v

Lugar Nacimiento (*) [Mar del Plata |

Datos de Domicilio

Pais Residencia (*) [Argentina ]
Ciudad (*) [Mar del Plata |
Direccién (*) [Los platanos 111 | cadigo Postal (+) [1234

Teléfone (codigo pais- cédigo | ‘ _| ‘ - |
area- teléfona )

Celular {*) [11234567 |

Mail (*) [luanperez@edu ar |

Wil Altemativo [ |

Los datos de la Institucion de origen salen por defecto. Debera seleccionar la
“Unidad Académica de Origen” y la “Carrera”. Las opciones que
apareceran son las asociadas a la convocatoria actual.

Los datos de la Institucion de destino que apareceran seran los que fueron
cargados anteriormente por las Coordinaciones Nacionales de acuerdo al
concentrado de plazas. Solo apareceran las Instituciones con las cuales
comparten plazas de estudiantes.

Deberan completar “Pais de destino” e “Institucion de destino”.

La “Unidad Académica Destino” y “Carrera Destino” deberan ser
seleccionadas por la Institucion de destino.

Datos de la institucién de destino
i o permite modificar significa que Iz convocatoria selsccionads no posee plszas
i [Brasil |  Institucién Destino (*) [ Universidade Estadual do Norte do Parand ~]
SELECCIO! v | Carrera Desting

Debera escribir las “Asignaturas a Cursar” por el estudiante, y completar
con los datos de “Contacto de Emergencia”

13
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Asignaturas a Cursar Psicologia General IJ Confirmacién de Datos del Estudiante L]

Comunicacidn y Medios

Proy iz I : .
(Frrr=Espara Filosaofia

Inst. Origen) (*)

Contacto de Emergencia
Apellido (+) [1 ]

Nombre (*) [ | Parentesco (+) [1 |

[ | cadigo Postal [ ]

b |

Mail (*) |a@a.com ‘

Msil Altemative [ |

El casillero que aparece con la leyenda “Confirmacién de Datos del
Estudiante” lo debera marcar la Institucién de destino para confirmar
los datos del estudiante, y las materias propuestas por la Institucion de
origen.

|j Cenfirmacién de Datos del Estudiante [l

Como Institucion de Origen podran adjuntar la siguiente documentacion:
“‘Contrato de Estudios”, y “Modificaciones al Contrato de Estudio”, en
archivos formato pdf.

Desde la opcion “Otros” podran adjuntar documentaciéon en todo tipo de
formato.

Si lo creen necesario, pueden incluir una observacion para la Institucion de
Destino.

Documentacién Adjunta

[

| Institucidn(*)

| Tipa de Archiva(*)

| Hombre Archivo(*)

Origen

~ §l Contrato de Estudios

== Contrate de Estudios

Observaciones del
Modificaciones al Contrato de Estudio
Otros
vaciones

~ || Seleccionar archivo

No hay datos cargados

Una vez finalizada la carga deberan “Guardar”.

Se deberd aguardar que la Institucién de Destino confirme el check con
los datos del estudiante. Se recomienda enviar un correo a la
Institucion informando que los datos han sido cargados, para agilizar el
proceso.
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Una vez que se confirman los datos va no se podra modificar la primera
solapa de la ficha del estudiante. Excepcionalmente podran solicitar la
habilitacion de la ficha para modificar algun dato, contactando a la
Coordinacién de su pais.

Al confirmar los datos la Institucion de Destino, se habilitara la solapa
“Asignaturas a Reconocer”. La Institucion de origen deberd completar esa
solapa.

*La solapa “Asignaturas a Cursar” debera ser completada por la
Institucion de Destino.

\ Datos del Estudiante | Asignaburas a Cursar I Asignaturas a Reconocer

a . . - .
Con el logo debera agregar la materia a reconocer. Unicamente saldran
para seleccionar las materias asociadas a la convocatoria.

Estudiante
Datos del Estudiant= | Asignaturas a Cursar | Asignaturas a Reconocer

Institucion Universidad Nacional de Jujuy

Carerra Ciencias del mistisismo

Apsllide [s

Nombre [s

LILIL L T e ¢

A Cursar hd

4a Volver | 7 Eliminar

Podran seleccionar estado “A reconocer”’, “Anulada’, “Anadida”.

Materias a Reconocer H

Materia(*) Estado(*)

Areconocer v

A Cursar

Anuacs

A Teconocer

Si desean eliminar la materia cargada deberan hacer clic sobre la misma, y
con el logo = se elimina. Si desean deshacer la ultima eliminacion, podran

i)
hacerlo con el logo

*Haciendo clic en el botén “Eliminar’ se elimina la postulacién del
estudiante*

;Estd seguro/a que desea eliminar los datos del estudiante?

15
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CARGA POSTULACION INVESTIGADORES, ACADEMICOS Y
GESTORES — INSTITUCION DE ORIGEN:

La carga de datos de los investigadores, académicos y gestores, debe
realizarla la Institucion de Origen.

Se debe ingresar a la pestafia de Carga de datos > Investigadores /
Académicos / Gestores

1_;]1 Inicio Q.f«" Administracicn @ Imprasidn r% Consulta ‘t,;_, Carga de datos | 5% Usuario

Carreras

Estudiantes

Aczdémicos

Gestores

Programa de

Intercambio

Académico
u Latinoamericano

Hacer clic en el botén “Agregar”, en el margen inferior derecho.

{0 icin 47 Administracién (5 Impresisn @ Consulks |7 Cargadedstos 5% Usuario
Investigadores
Convocatoria (*) [2024-1 PILA Presencial ~]
Nombre [ |
Apellido | |
Pais Origen [~SELECCIONAR- ~]

Institucidn Origen

Carrera Origen
Pais Desting [--SELECCIONAR-- -

Institucién Desting

Carrera Desting

Sexo [-SELECCIONAR- v
Tips Documenta [-SELECCIONAR-- v
Nimero Documento | |
1 Filtrar
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Se deberan completar los datos personales del investigador, académico o
gestor, de domicilio, del intercambio y de la institucion de origen.

Para la postulacion de Gestores, en el apartado Datos de la institucién
de origen, sugerimos crear la “Unidad Académica Origen” y la “Carrera
Origen” con el mismo nombre, ejemplo: “Rectorado”.

Convocatoria
Convoca: toria () |~SELECCIONAR- v

Datos personales

Apellido (*) [ ]

Nombre (*) [ |

Sexo (*) [~SELECCIONAR-- v |  Fecha Nacimiento (*) | =
Tipo Documento (*) [-SELECCIONAR— ¥| Nimero Documento (*) | |
Pasaporte [ | Lugar Emisign Passport= | |
Nacionalidad (*) [-SELECCIONAR- v

Lugar Nacimiento (*) [ |

Datos de Domicilio
Pais Residencia (*) [-SELECCIONAR- v

[ | cadigo Postal (*)

Datos del intercambio
Tiempo de Intercambio Desde (+) | =

Tiempo de Intercambio Hasta (*) | =

Duracién Intercambio (*) [ |

Detallar Plan de Trabajo Sedialar el Beneficio que Representara

(Hasta 300 caracteres) (*} en su Lugar de Trabaje (*)

Datos de la institucién de origen

Pais Origen (*) Argentina ~  Institucién Origen (*) Universidad Nacional de J ~

Unidad Académica Origen | — Seleccione — ~ ] Carrerz Origen

En el apartado Datos de la institucién de destino se deberan completar “Pais
de destino” e “Institucion de destino”.

Los datos de la Institucion de destino que apareceran seran los que fueron
cargados anteriormente por las Coordinaciones Nacionales, de acuerdo al
concentrado de plazas. Solo apareceran las Instituciones con las cuales
comparten plazas de investigadores, académicos o gestores.

Como Institucién de origen deberan completar el apartado “Contacto de
Emergencia”.
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Datos de la institucion de destino

Si no permits modificsr significs que = a o poses plszss

Pais Destino (*) [Erasil ~|  Institucién Destino (*) | Universidade Estadual do Norte do Parana -
Unidad Académica Destina | — Seleccione - ™ Carrera Destino bl
Especialidad [ confirmacian de Datos dal Invastigador L1

4

Contacto de Emergencia

Apellido (*) [0 |
Nombre (*) [0 | Parentesco (%) [0 |
Direccién [ | cadigo postal [ |

Teldfons (cSdiga pais- cidigo | Il ]|
ares- teléfonc |

Celular (*) [0 |

Mail (*) |a@a,cum

Mail Alternativo [ |
.
[ Tnstitucian(*)] Tipo de Archiva(*)| Nombre Archive| | |

No hay datos cargados

Observaciones

4u Volver @ 7 Eliminar ﬁguardar

*Los datos “Unidad Académica Destino”, “Carrera destino” vy
“Especialidad” (para el caso de Gestores sera “Lugar Donde
Desempeinara Funciones”), deberan ser completados por la Institucion de

Destino.

Como Institucién de Origen podran adjuntar distintos archivos formato .pdf.
Desde la opcion “Otros” podran adjuntar documentacion en todo tipo de
formato.

Si lo creen necesario pueden incluir una observacion para la Institucion de
Destino.

Institucién(*) Tipo de Archiva{*) [ Nombre Archive
- SELECCIONE — w l Seleccionar archivo [ IGTLEETEITELTEN H

- — SELECCIONE —
LISV T TR U Actividades de Investigacion
Publicaciones
Informe

Observacianes Certificado de Participacion
Ofros

No hay dates cargados

Una vez finalizada la carga deberan “Guardar”.
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Debera aguardar que la Institucion de Destino confirme los datos del
Investigador/Académico/Gestor, desde la casilla “Confirmacion de
Datos del Investigador/Académico/Gestor”.

|j Confirmacion de Dates del Investigador []

Se recomienda enviar un correo a la Institucion informando que los
datos han sido cargados, para agilizar el proceso.

Una vez que se confirman los datos yva no se podran modificar.
Excepcionalmente podran solicitar la habilitacion de la ficha para
modificar algun dato, contactando a la Coordinacidon de su pais.

CONFIRMACION DE DATOS ESTUDIANTES - INSTITUCION DE
DESTINO:

Debera seleccionar la Convocatoria, Pais e Institucion de Destino. Por
defecto en Pais e Institucion de destino solo aparece para seleccionar lo
referente a la Institucion.

Hacer clic en “Filtrar”.

ﬁ Inicio §§? Administracién @ Impresion g Consulta 7 Carga de datos 5% Usuaric

Convocatoria (*) |2024-1 PILA Prasencial v)
Nombre \ |
Apellido \ |
Pais Origen [ ~SELECCIONAR- v
Institucién Origen v
Carrera Origen v
Pais Destino \Argemina v‘
Institucién Destino [Universidad Nacional de Jujuy v
Carrera Destino —SELECCIONAR- v
Sexa [--SELECCIONAR- v
Tipo Documents [--SELECCIONAR- v
Ndmero Documenta ‘ |
4p Agregar

Apareceran todas las postulaciones realizadas por las Instituciones de

Origen. Desde la lupa “ Ise debera ingresar para visualizar los datos de
cada estudiante postulado.
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Latinoamericano
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ﬁ Inicio &@ Administracidn @ Impresidn

’% Consulta b Carga de datos 5% Usuario

Estudiante
Convocatoria (*) [2024-1 PILA Presencial v
Nombra | |
Apellido [ |
Pais Origen [--SELECCIONAR-- v
Institucién Crigen s
Carrara Origen w
Pais Destino [ Argentina v/
Institucién Destino | Universidad Nacional de Jujuy - ‘
Carrera Desting --SELECCIONAR- v
Sexa [--SELECCIONAR- ~]
[--SELECCIONAR-- v/

Tipo Documanto

Midmero Documenta |

Y Filtrar _*Limpiar

Ay
| Nambre AV| Apellida .v| Seno AY| Tipo Documento .v| Hro documenta .v|
] 3 Femenine Documento Nacional de Identidad 4454238

Como Institucion de destino debera seleccionar la “Unidad Académica

Destino” la

y

“Carrera Destino”.

Solo apareceran las Unidades

Académicas y Carreras asociadas a la Convocatoria PILA Presencial 1-2024.

Datos de la institucion de destino

Si o permite modificar significa que Iz convocatoria seleccionads no posee plazas disponibles.

Pais Destino (*) Argentina b TInstitucion Destino (*) Universidad Nacional de Jujuy ~
Unidzd Acsdemica Destine | PUEDE 1 ~]|  carer Desting [Prueba 1 v
Asignaturas a Cursar algo [ confirmacién de Datos del Estudiante O
(Propuestas por la
Inst. Origen) (*)

i

Contacto de Emergencia

k |

| Parentesco ()

| cadigo posal [ |

Apellido (%) [z |
Nembre (*) [3

Direccidn [

Teléfons (cédigo pais- cidigo | [ [

area- teléfono )

Celular [*) [3 |
Mail (*) [a@a.com |
Mail Alternativo [ |

[

| nstitucién(*)| Tipo de Archivo(*)| Mombre Archive(*)| | |

Documentacién Adjunta

Observaciones del Estudiante

Nombre usuario Fecha hore Olbservacion

yanimexico 13/09/2023 10:04:00 prueha

yanimexico 13/09/2023 10:17:12 prueha

yanimexico 13/09/2023 11:13:52 prugha

UNJ 18/09/2023 12:03:13 prueha

ung 18/05/2023 20:00:32 Carguen bien los datos del contacto de Emergencia

B:: 15/05/2023 12:04:32 Me pidieron que les sacara la confirmacién perque surgié un problema

20/09/2023 12:126:54 ok

‘Observaciones

71 Eliminar J§ [ Guardar
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Como Institucion de Destino podran adjuntar la siguiente documentacion:
“Carta de Aceptacion”, “Certificado de estudios”, y “Ficha Informativa”, en
archivos formato .pdf.

Es importante mencionar que adjuntar la “Carta de Aceptacién” es
obligatorio para la Institucién de Destino.

Desde la opcion “Otros” podran adjuntar documentacién en todo tipo de
formato.

i

Institucién(*) Tipo de Archiva(*) Nombre Archiva(*)

Destino — SELECCIONE —  « | Seleccionar archivo [0 da o R H
L e b ST Carta de Aceptacion

Nombre usuzrio Certificado de Estudios Obs=rvacion

yanimexico Ficha Informativa prusha

yanimexico Oftros prusha

yanimesi TR T progba

T = e e T—

Si lo creen necesario pueden incluir una observacion para la Institucion de
Origen, en la casilla “Observaciones”.

Si las “Asignaturas a Cursar (propuestas por la Institucion de Origen)” estan
correctas, se deberan confirmar los datos del estudiante, tildando el casillero
“Confirmacion Datos de Estudiante”.

|j Confirmacién de Datos del Estudiante [

Al hacer clic, aparecera el siguiente cartel que debera confirmar:

Uuracion kstancia (7 ) 1

Datos de la institucion de origen ;Estd seguro de confirmar los *Datos del Estudiante*?

Pais Origen (*) Una vez que guarde, no podra realizar mas cambios en el formulario. Superior de Teziutlan hud
Unidad Academica Origen ngenieria en Gestion Empresarial n Empresaria e
Datos de la institucion de destino
i o parmite modificar significa que = convocatoria seleccionads no po
Pais Destino (*) Argentina - Institucion Uesting () winverswau vacenal de Juju v
Unidad Academica Destino | PTUEDa 3 iniciado ~]  Carrera Destino [Ciencias del mistisisme v
Asignaturas a Cursar Algo |j Confirmacién de Datos del Estudiante

(Propuestas por la

Inst. Origen) (*)

Al confirmar los datos se habilitara la solapa “Asignaturas a Cursar”. La
Institucién de Destino debera completar esos datos.
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l Datos del Eshediants l Asignaturas a Cursar | Asignaturas a Reconocer

| Convocatoria

E . : - ,
Con el logo s debera agregar las materias a cursar. Unicamente saldran
para seleccionar las materias asociadas a la convocatoria.

Dtsd dal Estuiarts | Adighaburd & Cufisr | Agicraturns b Rectaooet

EegraCan ¥ i w
L= ] bt
PEREH |5

R 5

Mgl a3a com

Ml Mvarnanos L 1
o = )

— SELECCIONAR - v

= SELECCIONAR ~

4 Yobver | = Eminar Gueandar .

Podran seleccionar estado “A Cursar”, “Anulada”, “Anadida”.

Materias a Cursar
¥ = =]
Materia(*)

—~ SELECCIONAR -- v

A Cursar

Anulada 7 Eliminar i [ Guardar

A reconocer
Afadida

Si desean eliminar la materia cargada deberan hacer clic sobre la misma, y

=} . . . st . . -, e
con el logo = se elimina. Si desean deshacer la Gltima eliminacion, podran

hacerlo con el logo. =

Se recomienda enviar un correo a la Institucién de Origen informando
gue los datos han sido confirmados, y cargados en la solapa
“Asignaturas a Cursar”, para agilizar el proceso de carga en la pestafia
“Asignaturas a Reconocer”.

En caso de querer “Guardar’ los cambios realizados, sin confirmar el check
con los datos del estudiante, aparecera el siguiente cartel:
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Datos del Estudiante | Asignaturss s Cursar | Asignatures a Reconacer

Se han encontrado los siguientes problemas:

Convocatoria ) ) . .
. ) Observaciones Indique en =l campo d= OBSERVACIONES &l motiva por !
Convocal toria {*) 7 CNCenirado cual no confirma los dztos del estudiante.

Datos perscnales

Apeliido (%) [z

Nombre {*] [3

Seno(*) Femening ' Facha Nacimiente (*} 01/02/2000 [
Tipo Documento {*) Documento Macional de [dentidad ¥ Nimero Documen| to (*)  [4454298

azzports [ | Ligar Emisign Pagsporse” |

Nacionalidad (*)

Lugar Nacimiente (=} [3

Deberd indicar en la casilla “Observaciones” los cambios que debe
modificar la Institucién de Origen. Luego podra “Guardar”.

9
| Institucién(*)| Tipo de Archivo(*)| Nombre Archivo(*)] | |

‘Observaciones del Estudiante

Nombre usuzrio Fecha hora Obszrvacion

yanimexica £3/09/2023 10:04:00 prusta

yanimexica 13/09/2023 10:17:12 prueka

yanimexica 13/09/2023 11:13:52 pruska

una 18/09/2023 12:03:13 prueba

Unl 18/09/2023 20:00:33 Carguen bien los datos del contacto de Emergencia

Ul 15/09/2023 13:04:32 Me pidieran que les sacara 2 confirmacién perque surgid un problema
J1 20/09/2023 12126:54 ok

Observaciones Modificar las asignaturas z cursar]

4a Volver il 7 Eliminar Eguardar

Deberé aguardar que la Institucion de Origen realice los cambios solicitados
para luego ingresar nuevamente, y confirmar el check con los datos del
estudiante.

|j Confirmacieén de Datos del Estudiante L]

Se recomienda enviar un correo a la Institucién de Origen informando
los datos que debe modificar, para agilizar el proceso.

Una vez que se confirman los datos ya no se podra modificar la primera
solapa de la ficha del estudiante. Excepcionalmente podran solicitar la
habilitacion _de la ficha para modificar algun _dato, contactando a la
Coordinacién de su pais.
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CONFIRMACION DE DATOS INVESTIGADORES, ACADEMICOS Y
GESTORES - INSTITUCION DE DESTINO:

Ingresar a la pestafia Carga de datos > Investigadores / Académicos /
Gestores

L?f Inicio :ﬁ::’ Administracion @ Impresion r% Consulta | | Carga de datos | &8

Carreras

Estudiantes

Académicos

Gestores

Programa de

Intercambio

Académico
u Latinoamericano

Debera seleccionar la Convocatoria, Pais e Institucion de destino. Por
defecto en Pais e Institucion de destino solo aparece para seleccionar lo
referente a la Institucion.

Hacer clic en “Filtrar”.

Investigadores
Convocatoria (*) [2024-1 PILA Presencial ]
Nombre |
Apelido [ |
Paiz Origan [--SELECCIONAR- ]
Institucion Origan w
Carrera Origen v
Pais Dasting [Argentina v
Institucién Desting [Universidad Nacional de Jujuy |
Carrera Destino —SELECCIONAR— v
Senn [--SELECCIONAR- ]
Tipe Dacumento [~SELECCIONAR-- v
Nimero Documento [ |
o Agregar

Apareceran todas las postulaciones realizadas por las Instituciones de

origen. Desde la lupa % | deberan ingresar para visualizar los datos de cada
investigador, académico o gestor postulado.
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Convocatoria (*) [2024-1 FILA Presencial v
Nombre | |
Apellida | |
Pis Origen [--SELECCIONAR-- v
Institucién Origen v
Carrera Origen il
Paiz Desting [Argentina v
Institucién Desting [Universidad Nacional de Jujuy |
Carrera Desting —-SELECCIONAR-- w
Sexo [-SELECCIONAR-- v
Tipo Documento [-SELECCIONAR-- v
Nimere Documento | |
A
:ombne A'| Apellido av| Sexo | Tipo Documento av| Nrodocumento A'|
4 4 Femening Cédulz de Ciudadaniza 54953557
o Agregar
Como Institucion de destino debera completar en el apartado Datos de la
Institucion _de Destino, la “Unidad Académica Destino”, y la “Carrera
destino”.
*Para la postulacion de Gestores, sugerimos crear la “Unidad
Académica Destino” y I|a “Carrera Destino” con el mismo nombre,
ejemplo: “Rectorado”.
*En el caso de la postulacion de Investigadores y Académicos, deberan
describir la “Especialidad”.
Datos de la institucion de destino
Si no permite modificar significz gue |z convecatoria seleccionads no posse plazas dispenibles.
Pais Destino (*) “  Institucién Destino (*) e
Unidzd Académica Destine hd Carrerz Destino i
Especialidad [ Confirmacin da Datos del Tnvestigador L]
P
*En el caso de Gestores, Deberan describir el “Lugar Donde Desempenara
Funciones”.
Datos de la institucion de origen
Pais Origen (*) Bras “  Imstitucién Origen (*) Universidade Estadual do Norte do Parana e
Unidad Académica Origan brasil “ | Carrera Origen brasil v
Tiempo en el Puesto Actual 4
Datos de la institucion de destino
Si no permite modificar significa gue = convocatoria selsccionads no posee plzzss disponibles.
Pais Destino (*) Argentina *  Institucién Destino (*) Universidad Nacional de Jujuy v
Unidad Acsdémica Desting | Prueba 1 v ] Carrera Destino [Prueba 1 ™
Lugar Donde Oficina de relaciones internacionales |_1 Confirmacién de Datos del Gestor (]

Desempefiara Funciones
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Luego deberd confirmar los datos del gestor/académico/investigador
marcando el casillero “Confirmacion de Datos del
Gestor/Académico/lnvestigador”.

|j Confirmacion de Datos del Investigador [

Como Institucion de destino podran adjuntar documentacion en archivo
formato .pdf.

Desde la opcion “Otros” podran adjuntar documentacion en todo tipo de
formato.

Es importante mencionar que adjuntar la “Carta de Aceptacién” es
obligatorio para la Institucién de Destino.

Si lo creen necesario pueden incluir una observacion para la Institucion de
destino.

Una vez finalizada la carga deberan “Guardar”.

Se recomienda enviar un correo a la Institucion de Origen informando,
gue se han confirmado los datos de la postulacion, para agilizar el
proceso.

Una vez que se confirman los datos ya no se podran modificar.
Excepcionalmente podran solicitar la habilitacion de la ficha para
modificar algun dato, contactando a la Coordinacidon de su pais.

En caso de que la Institucion de Origen haya adjuntado documentacion la
podran descargar desde el boton “Descargar”.

9
Institucién(*) | Tipo de Archiva(™) | Hombre Archiva(*) [ [
T ELECCIONE v 4 Descargar

Destino s~ il - SELECCIONE — ~ Wl Seleccionar archivo guno archivo sele m

v | |— SELECCIONE —

== Experiencia Laboral

Informe

Certificado de Participacion
Observacion es Otros

No hay datos cargades

—
4 Volver 7 Eliminar [l [ Guardar
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Si desean modificar algun archivo subido, lo podran realizar haciendo clic en
el casillero “Cambiar el Archivo”.

Documentacién Adjunta

LA

Institucidn(*) | Tipa de Archiva(%) [ Mombre Archivo

[ [
Destino [~ SELECCIONE [ [ PR, % Descargar | [ T |

En caso de querer “Guardar” los cambios realizados sin confirmar los datos
del investigador/académico/gestor, aparecera el siguiente cartel:

cer

Se han encontrado los siguientes problemas:

a Observaciones Indique en el campe de OBSERVACIONES el motivo per 2l
cual mo confirma los datos del estudiante,

Debera indicar en la casilla “Observaciones” los cambios que debe
modificar la Institucion de Origen. Luego podra “Guardar”.

Se recomienda enviar un correo a la Institucién de Origen informando
gue debe realizar cambios en la postulacion, para agilizar el proceso.
Una vez que haya realizado los cambios sugeridos, se deberan confirmar los
datos del gestor/académicol/investigador marcando el casillero
“Confirmacion de Datos del Gestor/Académico/lnvestigador”.

|j Confirmacidn de Dates del Investigador [
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