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Solicitud de Usuario por Institucién:
Para poder realizar la solicitud de un nuevo y Unico usuario por Institucion debera

acceder al siguiente link: http://pila.cin.edu.ar/ y seleccionar: “Nuevo usuario”. Este
debera corresponder al responsable del Programa PILA.

Programa de

Interc, HC

Académic
u Latincamericano

Autentificacion de Usuarios

Lsuario (°) | ‘

Clave (*)

‘ °© Ingresar ‘

| @Re:uperartontraseﬁa ‘

| ©  Nuevo Usuario ‘

Luego se le desplegara una serie de campos los cuales debe completar con la
informacién requerida. Debe elegir la opcion “Institucion”.

Solicitud de Alta de Usuarios

O carrera
@ institucién

Pois ) | -~ SELECCIONE - ~

Clave - Confirmar Clave {*)

Enviar Solicitud L) volver Q)

Luego de completado todo el formulario se pulsa “Enviar solicitud” y quedara
procesada su solicitud de usuario.



P.LA: SN

Aviso: La clave que utilizara para ingresar en el sistema debe incluir por lo menos
una letra en mayuscula, una en minuscula, un numero y no puede ser corta (minimo
de 9 caracteres), tal y como se muestra en el cartel.

© Su contrasefia no paso la validacién minima,

La contrasefia es demasiado corta!

La contrasefia debe tener al menos un nimero!

La contrasefia debe tener al menos una letra Maytiscula!
Mas info...

Aceptar

Cuando el Usuario Administrador acepte su solicitud de Alta de Usuario recibira un
email con los datos de ingreso (este mail se envia al que ingreso6 en el formulario). A
continuacion, se muestra de ejemplo el email que le llegara, con el remitente “Marca”
donde se recuerda la URL de acceso (http://pila.cin.edu.ar), muestra la clave y
usuario ya ingresados en el formulario completado anteriormente

Datos de ingreso  recibides x a ©
,. Pila <no-reply@siv.edu.ars 15.07 (hace 1 minuto) ﬁ “
. para mi =

El usuario solicitado para el sistema ha sido creado. Para ingresar al sistema ingrese en  hitps://pila.cin.eduar . Sus datos

de ingreso son: Usuario: Clave:

a tal fin.

Por cualquier inconveniente comuniquese por mail habilitado por el programa

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

“ Responder * Reenviar '




Ingreso al Sistema

Para ingresar al sistema, el usuario debe dirigirse a http://pila.cin.edu.ar/ lo puede
hacer desde la pagina web del programa https://www.programapila.lat/

P Brogrema e s Preiastatis Coselcians Akl Casviiniins IS parkigienss Mt [asbssies

A continuacion, ingresar el usuario y contrasefia (recibidos por mail) y pulsar el
“botdn ingresar”.

| Programa de
Intercambric
Académico
u Latincamericano

Autentificacion de Usuarios

Usparia (%) | }

Clave (")

‘ Qo Ingresar

I Q Recuperar Contrasefia ]

I ©  Nuevo Usuario ]

En caso de olvidar la contrasefia, debera pulsar el boton “Recuperar Contrasefia”y
completar el formulario que se muestra a continuacién:

| @ Recuperar Contrasefia l

| ©  Nuevo Usuario l
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:.- : I SISTEMA DE INFORMACION menniversitaric
| Acachdar UNIVERSITARIA Macional

Luego de completar la informacion presione el botdn “Recuperar”.

Recuperacidn de Clave

Email(7) | |

Capeeha ()

Recuperar ¢ valver )



PILA: SWee s~ L

Carga/modificacion de responsables PILA

Luego de acceder a la plataforma, por favor verificar los datos del responsable PILA.
En caso que no haya informacién cargada, o deseen madificar algun dato, podran
acceder desde: Administraciéon > Tablas Maestras > Instituciones y luego solapa
“Responsables PILA”. Alli deberan acceder al boton para generar un nuevo

contacto.
O Inicio
Administracion <
Tablas Maestras ¢
O Carrera

O Instituciones

QO Unidades Académicas

O CargadelFIB

Convocatorias £
Impresion <
Consulta <
Carga de Datos <
Usuario £

En caso que deseen hacer alguna modificacion, deberan hacerlo desde la solapa
“Responsables PILA” accediendo al contacto que deseen modificar.

Inicie = Admanistracion Tablas Maestras - Instituciones

.-: wigal  Responsables Fils

Responiabled Pila

SE
Apediido Hombre Cargo Telelona: Maili*) Celalar de Emergencia
Monn Marncelo Swbaecretarso de Relaciones internacio) +54 23T 4605300 Int. 124 y 133 mmonzon@Euni edu_ar 1158432554

Camacho Gabriely Asisente +54 23T 4609300 Ink. 3231 Rramacho@uniu edu.ar

Luego de completar la informacién presione el boton “Guardar”.



Pasos a seguir: Convocatorias Pila Virtual

Para crear la Unidad Académica (UA) y asociar las carreras de su Institucion debera
realizar los siguientes pasos: Administracion > Convocatorias > Crear y Asociar

O Inicio
Administracion <
Tablas Maestras ¢
Convocatorias <

O Creary Asociar

Impresion <
Consulta <
Carga de Datos <
Usuario <

Debera seleccionar la convocatoria vigente. Tanto el Pais como la Institucion salen
seleccionados automaticamente.
G 5alir
Inicic ~ Administracidn ~ Convecatorias = Creary Asociar

Crear y Asoclar Carrera Nugva

=



PASO 1: Creacion de las Unidades Académicas con oferta virtual

En el caso que la Institucion posea cargada una UA, se podra seleccionar ingresando
dentro de cada campo el simbolo asterisco (*) o también podra ingresar parte del

nombre de la UA para seleccionarla.
En el caso que la Institucién no tenga cargada la UA, debera pulsar el botén “Nueva

Unidad Académica” para agregarla.
.

Inicio = Adminittracién » Convecatorias = Crear y Asocisr

Crear y Asociar Carrera Wueva

Luego de pulsar “Nueva Unidad Académica” se completan los datos del formulario
para el correcto registro y se marca como “Activo”.

Nota: El cardcter de “Activo” permitira visualizar su oferta en los procesos de consultas.

Se agrega como ejemplo para este caso la UA “Ingenieria” y se pulsa el botén
“Agregar”.

Formulario Alta Unidad Academica

Nombre delo Uniced | ingenberia J
Activo ()

Agregar Cermar



Se puede observar en el listado a continuacién, que ya se encuentra asociada la
nueva UA a la Institucion(para visualizar debe colocar un asterisco o palabra dentro
del campo).

Inicly = Adminisiracién ~ Corvocatorias » Creary Asoclar

Crear y Asodiar Cavera Hoeva

Para eliminar y modificar las “Unidades Académicas”

Esta operacion se encuentra en: Tablas Maestras > Unidades Académicas:

O Inicio
Administracion <
Tablas Maestras <
O Carrera

O Instituciones

O Unidades Académicas

O CargadelFIB

Convocataorias £
Impresion <
Consulta <
Carga de Datos <

Usuario <
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Eliminar: Puede “Eliminar”la UA desde el botén “Papelera”
Ihicis - Adminitraeion - Tablas Masttrad - Unidsdes Acsddmicad
Unidades Arsdimicas
Fieae W )
i aed WL Faoulnad do Ciencias Eoondmicd y Jursdicas <] '
3 W i Tacyltad de Cieneiat Hwsanag H ] o
i 1L i Lo | C
Agregar e

Si se pulsa el botén “papelera”, se genera un aviso que indica si desea eliminar la
unidad académica, al “Aceptar” quedara eliminada la UA.

dice

;Desea eliminar la unidad académica?

Modificar: Entrando a la “lupa” también se mostrara la opcion de “Eliminar”, y a su
vez podra “Modificar” el nombre o si se encuentra “Activa” o no.

Inicio = Administracién = Tablas Magstras = Unidades Acaddmicas

Unidades Académicst




PASO 2: Cargar y asociar las carreras a la UA correspondiente

Para la “Carrera” funcionara igual que para la “Unidad Académica”, primero se
listaran todas las carreras que ya estén guardadas y podra seleccionar la que
corresponda (para visualizar debe colocar un asterisco o palabra dentro del campo).

En caso de no tener ninguna Carrera registrada para esa UA se debera cargar desde
“Nueva Carrera”.

inicio = Administracién = Comvocatorias = Crear y Asociar

Crear y Alo<iar Carners Nudva

bt Nueva Unidsd Azadémics bl

Contador Poblico

tura en Administrackn con arientacion en

emprendedurisma -

Se completa el formulario con la informacién correspondiente y luego se marca
como Activa y por ultimo se selecciona “Agregar”.

Formulario Alta Carrera

s o
L ~
Unidod Acodemica [ Ingenieria i |
' == SELECCIOME -- V|
Mivel de Exfudeo (7} | --SELECCIDMAR-- il |
o]

Agregar Cerrar

Nota: El cardcter de “Activo” permitira visualizar su oferta en los procesos de consultas.
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Una vez ya agregadas y seleccionadas la UA y la Carrera se procede a “Asociar”.

Crear y Asoclar Carrera Nueva

h s
v
~
Uiniclad Asackimica [ nEERRTS - Nusva Unidad Azadémica fed
7| |oaroieria industrisl ] = N Canrera i

Azodian Cancelar

Aparece un recuadro indicando que “Se ha asociado la carrera a la convocatoria”y
se pulsa el boton “Aceptar”.

Informacion

@ se ha asociado la carrera a la convocatoria

Aceptar
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Para eliminar y modificar las “Carreras”:

Esta operacion se encuentra en: Tablas Maestras > Carrera

QO Inicio
0 Administracién <
[ Tablas Maestras <
QO Carrera

O Instituciones

O Unidades Académicas
O Cargadel FIB

B Convocatorias <
B9 Impresion <
I Consulta <

I8 Cargade Datos <

@ Usuario <

Eliminar: Puede “Eliminar” la Carrera deseada desde la “papelera”’

9 inigiey -~ Aderinitracitn - Tablas Makitras - Cannen

Carmaray Gonricas

w
— -
e R v|
e =
RN rrr——— v|
womtee ae i o | | ]

b BT

MR e TR Diiigang L ) R do Tt
Facuad die Conoc an EOonimsan. y Jridican ) abagacis
F ] e o DTS, A Eoanamia, Remgacs 5 Contanddad Concador Pl
b i Vv i b e L e ]
Pl i £ LD T y e Lighorra, Mmoo y Contiteidad Lttt ot ATt 7 BBt Bt St i
F ] s B Bl b o b e, PRI y R vmelet e std Lt BB % o o 8 L e

sirvie
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Si se pulsa el botdn eliminar, aparecera un recuadro que indica si desea eliminar la
carrera, informando que se eliminaran también los datos asociados a la misma.

dice

;Desea eliminar la carrera? Se eliminaran los coordinadores u otros

datos asociados.

Modificar: Entrando a la “lupa” "+, |también se le mostrara la opcién de “Eliminar”
y a su vez podra “Modificar” el nombre de la carrera o si se encuentra “Activa” o no.

I

Recuerde que de acuerdo a la accion que realice debe presionar “Guardar”.

Inicio = Administracidn = Tablas Maestras = Carrera

Carreras Genericas

Ortras Ingenienias y Tecnologias L

PregradaGrade e

wembre e b Cavrera () | Jnganiaria industrial I

Volver dy Eliminar T Guardar ]




Visualizar Carreras y UA cargadas previamente

Para ver las Carreras y UA asociadas a la Convocatoria, puede hacerlo desde la
siguiente operacion: Carga de datos > Carreras.

O Inicio
Administracion <
Impresién <
Consulta <
LCarga de Datos <
O Carreras

O Estudiantes
O Investigadores
O Académicos

O Gestores

Usuario <

Puede hacer la busqueda utilizando los distintos campos que se muestran. Como
ejemplo, se puede visualizar que la Carrera “Ingenieria Industrial” estd asociada a la
Unidad Académica “Ingenieria” en la Universidad Nacional de La Pampa.

Carréras

20231 PILA Virual

Ingenieria Vl

Eiltrar *| Limpiar *

Deseargar Excel para ke a5 e

Institucidn Unidad Academica Nombre de La Carreras

Universidad Nacienal de La Pampa Ingenieriy Ingenieriy induztrial

o



PASO 3: Carga de datos de asignaturas dentro de cada carrera

Nota: Proporcionar la informacion que se solicita en cada solapa. Todos los casilleros
que se encuentren marcados con un asterisco (*) se consideran obligatorios.

Esta operacion se encuentra en: Carga de Datos > Carrera

Seleccionando Unicamente el casillero de "Convocatoria” podra visualizar todas las
UA asociadas a la convocatoria, o también puede seleccionar buscando por UA
deseada.

Camreear

< < € <

Inmttusiga [rarrep— Wombes di la Carrers

Se usa lalupa < | para cargar las materias/asignaturas de cada carrera.

En la Solapa “Principal”, se rellenan los campos correspondientes al
Director/Coordinador de la carrera ingresando desde el botén

Carga de Datan b
QO Carrors o e ) v|

Qoo

Ceondinsderes

F=I=

Tipe de Conrdinader ') Aprllida [*) Wambee (7] Carga [*) Gireccien (] Cédige Pais {7} Cédige Area’) Felefons ] Colular °) sl % il Altwenaties
Dima s S 13 L era

FE==

Ado ") Cambidad docentes|*) Camtidad evtudiantes (]

o | Setecoionar archive | S b sbeime b
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En la solapa “Calendario Académico”, procedemos a completar todos los campos
que son obligatorios.

Nota: E/ campo llamado “Fecha notificaciones” hace mencién a la fecha de seleccion de
estudiantes y envio de cartas de aceptacion.

Q
Carrevas
© Inicio -
-'-"* pal Etmﬂouaﬁmlm I e e binering (8 over
Administracién 3
Impresiin ‘ 20021 PILA VISl
||
Consulta 3 E =
Carga de Datos i ARs Comveestaria [*) Fachs Inicia Semeitrs (°) Fecha Fin Semastre [*] Fecha Limite Postulscionds *] Foeha Hotificaciones [*)
O Careras [ . | | ]
O Ex = = = L
S I
O A
O Gestores =
Usuarie €

En la solapa “Carga de Materias”, Se completa la informacién del formulario y se
pulsa el botdn “Agregar”.

Carreras

I
© Inicia -n-...::.;,.l |3(_-.|:..-_--|:|A:.::I|:m:|: I Corpa e Minterian () oues
Adminisiracign

i
. 02 PILA Vi
Jmpresién ; ©2022.1 PILAVirtual
Cansulta “ ‘Cargade Materias
Carga de Dates ‘
QO Cameras o hary dai L
Usuario L |
car
4
Corocter | | SELECCIONE v|
s | Seleotionar MChive | Sin archives seleccionados
Jeccinet v|

Fong Cise || SOMCCONaN MENvG | 5o archiven selecccnadan

Con ese procedimiento ya estaria agregada la materia. Restaria completar lo

referente al proceso de evaluacion accediendo desde el botdn que se encuentra al
lado de la lupa [

O wicia

Administracidn

- Princigy IE Cotmdans seacimzo S Cargede Materias ] v

8 20023 PRA VISl

mpresn
Conaclita L Cargs de Maberkay
Carga de Datos <
O Corrornt Mombre de L Materia Horan Semanate Camblsiad S CrisiteaMony Caracter
O Extudiany Bt de dator 1 12 Comcolee @ 5]
Py




En caso de necesitar agregar mas materias/asignaturas, podran agregarlas
completando nuevamente la informacion del formulario y haciendo clic en el botén
“Agregar” .

- m o S Corga o Mateeins B
. |exm
s Cargs de Materias
Carga de Datos %
O Can Membre de Lo Materia tesras Semanales Cantidad de Créditos Hares Carntter
L&) Base de m
X O
prp— -
[Setecsionas sctive
5 . -
[ Setecoonar sctwo

Después de creadas tantas materias/asignaturas sean necesarias se presiona
“Guardar”. También se puede “Volver” o salir del sistema.

(2} ] [Mes W o e saimrise B
Bamarmaen
[r—

by e L Mataria Hrat Lemanalet Cantitid do CobAE T Canmitar

La solapa “Otros” solicitamos que tengan a bien completarla en caso de ser
necesario, o también puede ser utilizada para dejar asentado cualquier observacion
importante sobre la carrera correspondiente.

Carreras

O e | . 2) Calendario Académico 3!_;-?...-1\- Materias J Otros

Administracidn

Impresicn <

Consulta

Carga de Datos Gastes bisicos (*) Observaciones
O Cameras
OE
- ohver ) Guardar ]
O A
O &

Usuario €
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Para completarla se debe hacer clic en el icono. [+]

En caso de haber realizado clic, pero no querer completar los datos, debera realizar
clic en el icono E para que permita guardar, de lo contrario salir con el botén

1 ’”
“Volver”.
Q
Carreras
O Inicio
' Principal 3(4'!‘"11}"0-‘14\.’:-""\\4 ’L’a-,,.- de Materins \L’] Otros
Administracidn 4
Impresién < © 20221 PILAVinual
P
Consulta < EE] a
FEly ’
Carga de Datos < Gaitos bisicos (*) Observaiones
O Casreras | |
O Estuediantes

O Investigadores

Testores
Yolver Guandar
Usuario < @
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POSTULACION DE ESTUDIANTES AL PROGRAMA PILA VIRTUAL

Los estudiantes podran visualizar la oferta de asignaturas de cada convocatoria
virtual accediendo desde la pagina web del Programa PILA al boton “Programa Pila
Virtual - Oferta para estudiantes”

Programa de
Intercambio
Académico
Latinoamericano
Inicio Presentacion Coordinaciones nacionales Convocatorias |ES participantes Encuentros Multimedia Contacto

CONVOCATORIAS PILA 2025-2
L »

Sistema de Gestién PILA

Luego, la Institucién de origen debera enviar la postulacién de cada estudiante
a la Institucién de destino via correo electrénico. Los datos de contacto de la
universidad contraparte los podran visualizar dentro del sistema de gestion desde la
operacion: Consulta - Carreras, al filtrar por convocatoria vigente e institucion, y
hacer clic en la lupa de la carrera. En la solapa “Principal” encontraran los datos del
coordinador Institucional y Académico.

Nota: Los estudiantes no deben acceder al sistema de gestion Pila. El acceso al mismo es
unicamente para las Instituciones.



Glosario Pila

* Oferta educativa: corresponde a las materias que cada universidad pone a
disposicion de los estudiantes latinoamericanos en modalidad virtual de manera
sincrénica 100%.

* Unidades Académicas (UA): Son las facultades, centros académicos o escuelas
que reunen las carreras que ofertan asignaturas virtuales.

* Carreras: se entiende por todos aquellos programas académicos que ofrecen para
este programa asignaturas 100% virtuales.

* Asignaturas: entiéndase también por materias o cursos.

* Asociar las carreras: es el proceso de vinculacion de la carrera a la Unidad
Académica previamente creada.

* Programa de la materia: es la descripcion del contenido del curso/materia o
asignatura. Entiéndase también por syllabus



